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PREAMBULO

Las Bases de Ejecucién del Presupuesto, de conformidad con el articulo 165 del Real Decreto
Legislativo 2/2004, de marzo, por el que se aprueba el Texto Refundido de la Ley Reguladora de
las Haciendas Locales, forman parte del Presupuesto General del Ayuntamiento, siendo una
herramienta fundamental para garantizar la correcta ejecucion de los Presupuestos a lo largo
del todo ejercicio, convirtiéndose en el marco juridico de aplicaciéon del mismo.

Pese a formar parte del propio presupuesto, la Ley les concede un alcance transcendental al
configurarlas como el marco juridico a través del cual se adaptan todas las disposiciones
generales a la organizacidn y circunstancias de la propia entidad. De este modo, junto a la
normativa general aplicable a todas las fases presupuestarias, el legislador admite que, en uso
de su propia autonomia, cada una de las corporaciones locales pueda entrar en la regulacion
detallada de las cuestiones necesarias para garantizar una adecuada gestidn presupuestaria.

Tanto el TRLRHL como el Real Decreto 500/1990, de 20 de abril (RD 500/1990), conceden gran
importancia a las Bases de Ejecucién como manifestacién de la autonomia o capacidad de
autorregulacidon de las Entidades locales. Al respecto, la Exposicion de Motivos del Real Decreto
referido establece:

“... Finalmente, y en cuanto a la autorregulacion normativa de los Entes locales, han sido muchos
los aspectos en los que, después de definirse figuras presupuestarias y establecer unas normas
minimas, ya de obligado cumplimiento, ya de tipo supletorio, se declara la competencia de las
distintas Entidades locales para el desarrollo de aquéllas. En tal sentido, adquieren una fuerza e
importancia, que hasta ahora no tenian, las Bases de Ejecucion del Presupuesto que se
configuran, por su alcance y contenido, como auténticas normas presupuestarias propias
aprobadas por las Corporaciones locales.”

TITULO PRELIMINAR. NORMAS Y PRINCIPIOS GENERALES

BASE 1. REGIMEN JURIDICO PRESUPUESTARIO
El presupuesto del Ayuntamiento de Ceuti, ejecuta y liquida su presupuesto con lo establecido
en:

- Ley 7/1985, de 2 de Abril, Reguladora de las Bases de Régimen Local (LRBRL), modificada por
la Ley 27/2013, de 27 de diciembre, de racionalizacion y sostenibilidad de la Administracion
Local.

- Real Decreto 861/1986, de 25 de abril, por el que se establece el Régimen de las Retribuciones
de los Funcionarios de Administracion Local. (TRRL)

- Ley 38/2003 de 17 de noviembre General de Subvenciones. (LGS),

- Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el texto refundido de la
Ley Reguladora de las Haciendas Locales. (TRLRHL),
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- Real Decreto 887/2006 de 21 de julio por el que se aprueba el reglamento de la Ley 38/2003
de 17 de noviembre general de subvenciones. (RGS),

- Orden Ministerial de 3 de diciembre de 2008, por la que se aprueba la estructura de los
presupuestos de las entidades locales con la modificacion introducida en la Orden HAP
419/2014, de 14 de marzo,

- Ley Organica 2/2012, de 27 de abril, de Estabilidad Presupuestaria y Sostenibilidad Financiera
(LOEPSF) y Real Decreto 1463/2007, de 2 de noviembre, por el que se aprueba el Reglamento
de la Ley de Estabilidad presupuestaria en su aplicacidn a las Entidades locales, en lo que no se
oponga a la Ley Organica.

- Real Decreto 1619/2012, de 30 de noviembre, que aprueba el Reglamento por el que se regulan
las obligaciones de facturacion.

- Orden HAP/2105/2012, de 1 de octubre, por la que se desarrollan las obligaciones de
suministro de informacién previstas en la ley orgénica 2/2012, de 27 de abril, de Estabilidad
Presupuestaria y Sostenibilidad Financiera.

- Orden HAP/1781/2013, de 20 de septiembre, por la que se aprueba la instruccién del Modelo
Normal de Contabilidad Local,

- Ley 25/2013, de 27 de diciembre, de impulso de la factura electrénica y creacion del Registro
contable de facturas en el sector publico.

- Cualesquiera otras disposiciones en desarrollo de las anteriores o que regulen materias de
trascendencia econdmica y presupuestaria.

BASE 2. AMBITO FUNCIONAL Y TEMPORAL DE APLICACION

1. Las presentes Bases se aplicaran a la ejecucion y desarrollo del Presupuesto del Ayuntamiento
de Ceutiy la Alcaldesa-Presidenta de la Corporacidn cuidara de la ejecucion de este Presupuesto
y de que se observe y cumpla por las Areas y Servicios correspondientes, con arreglo a las
disposiciones legales vigentes, a los acuerdos adoptados o que se puedan adoptar, a las
disposiciones de las Ordenanzas de los diferentes recursos y a las presentes Bases de Ejecucion.

2. Se faculta al Alcaldesa-Presidenta y a la Concejalia de Hacienda de esta Corporacion para
emitir Circulares, y, a la Intervencidon a dar las Instrucciones que sean precisas, todas ellas
dirigidas a complementar, interpretar, aclarar y coordinar toda actuacion relativa a la gestion
presupuestaria, tanto en su vertiente de ingresos como de gastos.

3. El Presupuesto y las presentes Bases de Ejecucidn tienen vigencia durante el ejercicio
presupuestario que coincide con el afio natural. En el supuesto de prérroga del Presupuesto del
Ayuntamiento de Ceuti para el ejercicio, estas Bases regiran, asimismo, en el periodo de
prorroga.
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BASE 3. CONTENIDO E IMPORTE DEL PRESUPUESTO
El presupuesto del Ayuntamiento de Ceuti asciende a 9.829.890,51 €€ en ingresos y gastos.

El presupuesto General consolidado, una vez eliminadas las operaciones internas, de acuerdo
con lo previsto en el articulo 117 del RD 500/1990, asciende a 9.829.890,51€ en ingresos y
9.829.890,51€ de gastos.

BASE 4. ESTRUCTURA PRESUPUESTARIA

1. Los créditos incluidos en el Presupuesto del Ayuntamiento de Ceuti se ajustan a la estructura
prevista en la Orden del Ministerio de Economia y Hacienda 3565/2008, de 3 de diciembre, por
la que se aprueba la estructura de los presupuestos de las entidades locales, con las
modificaciones incorporadas por la Orden HAP 419/2014, de 14 de marzo, con las clasificaciones
que se detallan:

Los créditos consignados en el ESTADO DE GASTOS se clasifican:

e Por Programas.- Area de Gastos, Politica de Gastos, Grupo de Programa, Programa vy
Subprograma.

¢ Econdmica.- Capitulo, Articulo, Concepto, Subconcepto y Partida.

e Clasificacion Organica, en el presupuesto del Ayuntamiento, segln la estructura organizativa
establecida mediante Decreto de la Alcaldia 647/2022, de fecha 22 de junio de 2022.

1.- Grupos Politicos y Organos de Gobierno, Hacienda y Contratacidn

2.- Cultura, Turismo y Artesania, Protocolo e Imagen Institucional.

3.- Recursos Humanos, Seguridad Ciudadana, Agricultura y Agua, Caminos Rurales.
4.- Servicios Municipales y Mantenimiento, Accién Social, Formacion y Empleo.
5.-Transicion Ecoldgica y Agenda 2030, Educacién y Deportes y Bienestar animal.

6.- Festejos, Juventud, lgualdad y LGTBI, Comunicacién, Transparencia y Gobierno Abierto,
Movilidad Urbana.

7.- Desarrollo empresarial e Industrial, Comercio y Consumo.

8.- Salud Publica, Movimientos asociativos, Participacion Ciudadana, Desarrollo Rural.

9.- Planeamiento y Desarrollo Urbanistico, Infraestructura y Vivienda, Proyectos Europeos.
0.- Fondo de Contingencia.

2. Se mantiene como en el afio 2023 la clasificacidén orgéanica el grupo “0” para recoger el Fondo
de Contingencia que se establece como obligatorio en el art.31 de la Ley Orgénica de Estabilidad
Presupuestaria y Sostenibilidad Financiera para los municipios incluidos en el ambito subjetivo
del articulo 111 del Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales.
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Las previsiones incluidas en el PRESUPUESTO DE INGRESOS se presentan de acuerdo con la
estructura de la clasificacion econdmica que, por Capitulos, Articulos, Conceptos vy
Subconceptos, se establece en la citada Orden.

De este modo, las aplicaciones se definen, por la conjuncion de las clasificaciones organica, por
programas y econdmica, con los detalles sefalados anteriormente y constituye la unidad sobre
la que se efectuara el registro contable de las operaciones de ejecucién del gasto.

TITULO I. DEL PRESUPUESTO DE GASTOS

CAPITULO I. DELIMITACION Y SITUACION DE LOS CREDITOS DEL PRESUPUESTO DE GASTOS
BASE 5. NIVELES DE VINCULACION JURIDICA DE LOS CREDITOS.

1. Los créditos para gastos se destinaran exclusivamente a la finalidad especifica para la cual
hayan sido autorizados en el presupuesto o por sus modificaciones debidamente aprobadas,
teniendo caracter limitativo y vinculante. En consecuencia, las consignaciones de gastos
representan el limite maximo de las obligaciones econdmicas municipales que se pueden
contraer.

Conforme a lo anterior, las cantidades consignadas para gastos fijan inexorablemente el limite
de los mismos. Quienes contravengan esta disposicion seran directa y personalmente
responsables del pago, sin perjuicio de que tales obligaciones sean nulas con respecto al
ayuntamiento, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 173.2 Real Decreto Legislativo
2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el Texto Refundido de la Ley Reguladora de las
Haciendas Locales.

Se considera necesario, para la adecuada gestidn del Presupuesto del Ayuntamiento, establecer
los siguientes nieles de vinculacién juridica de los créditos para gastos:

a) Respecto de la clasificacion por programas, la Politica de Gasto.
b) Respecto de la clasificacion econémica, el Capitulo.
Excepciones:

- Capitulo I: GASTOS DE PERSONAL.

La vinculacion sera a nivel de Capitulo

- Capitulo Il: GASTOS CORRIENTES EN BIENES O SERVICIOS.

La vinculacion sera a nivel de capitulo y de grupo de programa.
Tendrdn cardcter excepcional, vinculante a nivel de subconcepto:

e 204.00 - 206.00 arrendamientos y canones

e 221.00-221.02-221.03 suministro de luz, gas y combustible
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e 227.00-227.01-227.04 -227.06 -227.99 trabajos realizados por otras empresas.

Tendrdn cardcter excepcional, vinculante a nivel de Programa, el 338.
- Capitulo IV y VII: TRANSFERENCIAS CORRIENTES Y DE CAPITAL.
La vinculacion sera a nivel de aplicacidén presupuestaria.
- Capitulo VI: INVERSIONES REALES.

La vinculacidén sera a nivel de finalidad y proyecto, siempre que sean financiadas con recursos
afectados, y a nivel de capitulo cuando sea con recursos ordinarios.

- Capitulo VIl y IX: ACTIVOS Y PASIVOS FINANCIEROS.
La vinculacion sera a nivel de aplicacidén presupuestaria.

Vincularan en si mismos las cuotas de los consorcios, mancomunidades y otros entes en los que
participe el Ayuntamiento, los créditos declarados ampliables, los créditos extraordinarios y
suplementos de crédito, los que provengan de incorporacion de remanentes de ejercicios
anteriores y todos los créditos con financiacion afectada.

2. El control contable de los gastos imputables a aplicaciones presupuestarias integradas en el
mismo nivel de vinculacién se efectuara a nivel de la aplicacién presupuestaria.

La fiscalizacidn del gasto tendra lugar respecto al limite definido por el nivel de vinculacién.

Cuando se solicite autorizacidn para la realizacion de un gasto que exceda de la consignhacién de
la aplicacién presupuestaria, sin superar el nivel de vinculacidn juridica establecido, podra
efectuarse el mismo sin la exigencia de mas tramites. No obstante, la Intervencion municipal
podra advertir de esta circunstancia mediante el correspondiente informe cuando lo considere
conveniente.

3. En los casos en que, existiendo dotacion presupuestaria para uno o varios conceptos dentro
del nivel de vinculacién establecido, se pretenda imputar gastos a otros articulos del mismo
capitulo, cuyas cuentas no figuren abiertas en la contabilidad de gastos publicos por no contar
con dotacién presupuestaria, el responsable de contabilidad procedera a la creacién de la
correspondiente aplicacion presupuestaria, sin necesidad de efectuar una operacién de
transferencia de crédito.

No sera necesario que el Interventor expida diligencia alguna ya que la primera operacion
imputada se considerara hecho habilitante suficiente.

4. A efectos presupuestarios, los recursos que puedan obtenerse en ejecucidn del Presupuesto,
se destinaran a satisfacer el conjunto de obligaciones, salvo que se trate de ingresos especificos
afectados a fines determinados. Tienen esta condicidn aquellos recursos que por su naturaleza
o condicion especifica tengan una relacién objetiva y directa con el gasto a financiar siendo,
entre otros, los siguientes ingresos:

- Subvenciones o aportaciones finalistas.
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- Venta de solares, edificios y otros bienes patrimoniales.
- Operaciones de créditos para financiar inversiones.

- Contribuciones especiales, en el caso de que se impusieran. Cuotas de urbanizacion. Ejecucion
subsidiaria de obras, servicios, etc. Venta de solares del patrimonio municipal del Suelo y los
procedentes del aprovechamiento urbanistico que deberan destinarse exclusivamente a los
fines que se fija en el art. 229 de la Ley 13/2015, de 30 de marzo, de Ordenacion territorial y
urbanistica de la Region de Murcia.

Los créditos que se declaren ampliables tendran caracter vinculante al nivel de desagregacion
con que figuren en el estado de gastos del Presupuesto.

5. Se asignaran aplicaciones concretas para gastos de ejercicios anteriores, afiadiéndose al
codigo econdmico los digitos 18, asi como las incorporaciones de remanentes a las que se
incluirdn en el codigo econdmico los digitos 15 6 16.

En principio todos los créditos para gastos se encontraran en la situacién de créditos disponibles,
con las siguientes excepciones:

a) En el supuesto de ayudas, subvenciones, donaciones u otras formas de cesion de recursos por
terceros, la disponibilidad de los créditos quedard condicionada al abono de las
correspondientes cantidades por la entidad concedente, y, excepcionalmente, a la existencia de
documentos fehacientes que acrediten compromisos firmes de aportacion.

En aquellos servicios que se financien total o parcialmente con recursos indicados en esta letra,
se efectuara una retencién de crédito de no disponibilidad (CND) por el importe del gasto
financiado con los indicados recursos; retencién de la que no podran autorizarse gastos, hasta
la realizacidn del ingreso o, excepcionalmente, hasta la existencia de documentos fehacientes
gue acrediten los compromisos firmes de aportacion.

En el caso de gastos financiados con subvenciones de otras administraciones, se considerara
disponible el crédito financiado con dicha subvenciéon cuando la misma se contemple
nominativamente en el presupuesto de la administracién otorgante de la misma.

b) En el supuesto de operaciones de crédito, la disponibilidad de los créditos quedara
condicionada a la formalizacién del correspondiente contrato.

c) En el supuesto de enajenacion de inversiones, la disponibilidad de los créditos quedara
condicionada a la formalizacién del correspondiente contrato de compra-venta.

d) En el caso del Capitulo | de Gastos de personal, la parte que excede del importe
presupuestado en el ejercicio precedente por este concepto. Por parte del Pleno se habilita la
reposicion a disponible automaticamente en el momento en que se apruebe el incremento de
retribuciones del personal del sector publico para el préximo ejercicio y hasta el limite fijado en
el mismo, sin necesidad de tramitacion administrativa adicional.
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CAPITULO Il. MODIFICACIONES PRESUPUESTARIAS

BASE 6. MODIFICACIONES DE CREDITOS
1. Cualquier modificacién de créditos exige propuesta razonada de la variacion, valorandose la
incidencia que la misma puede tener en los servicios a que afecte (programas).

La propuesta a que se refiere el presente apartado, se formulara, necesariamente, por la Alcaldia
en el supuesto de modificaciones presupuestarias cuya competencia de aprobacion
corresponde al Pleno de la Corporacion.

2. Todo expediente de modificacién de créditos sera informado por la Intervencién.

3. Las modificaciones de créditos aprobadas por 6rgano distinto del Pleno seran ejecutivas desde
la adopcion del acuerdo de aprobacion.

4. No se consideraran modificaciones de créditos, y por tanto, no requerird mas que un ajuste
técnico-contable, la creacién de una aplicacion presupuestaria, dentro de una bolsa de
vinculaciéon juridica, que no suponga variacion cuantitativa en la misma; esto es, cuando
existiendo dotacién presupuestaria dentro de un nivel de vinculacion, se pretenda imputar
gastos a otros subconceptos del mismo nivel de vinculacion, cuyas aplicaciones presupuestarias
no figuren abiertas en el Presupuesto por no contar con dotacidn presupuestaria, se creara la
correspondiente aplicacidn presupuestaria, y se le imputara el gasto en cuestién, sin necesidad
de efectuar modificacion presupuestaria alguna.

5. Para cualquier modificacion presupuestaria que suponga variaciones en el Anexo de
Inversiones, este Anexo de Inversiones se considerara modificado con el propio acuerdo de
aprobacién de la modificacidn presupuestaria.

BASE 7. CREDITOS EXTRAORDINARIOS Y SUPLEMENTOS DE CREDITO

1. La concesion de créditos extraordinarios y suplementos de créditos se someteran a la
aprobacién del Pleno de la Corporacidn, con sujecidn a los mismos tramites y requisitos que los
Presupuestos; esto es:

a) Incoacién en todo caso por la Alcaldia a través de la correspondiente resolucidn, providencia,
o directamente la memoria-propuesta de aprobacion.

b) En la memoria-propuesta se justificard la necesidad de realizar la modificacion
presupuestaria, las partidas presupuestarias a las que afecte, y los medios o recursos que han
de financiarla, debiendo acreditarse:

e El caracter especifico y determinado del gasto a realizar. A estos efectos, todos los gastos de
proyectos de inversién y subvenciones nominativas tendran la consideracion de gastos
especificos y determinados.

e Justificacion de la no posibilidad de demorarse al ejercicio siguiente.

e La inexistencia en el estado de gastos del presupuesto, de crédito destinado a esa finalidad
especifica, en el caso de crédito extraordinario, o la insuficiencia del saldo de crédito no
comprometido en la aplicacidn correspondiente, en el caso de suplemento de crédito. Dicha
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inexistencia o insuficiencia de crédito debera verificarse en el nivel en que esté establecida la
vinculacion juridica.

c) Si el medio de financiacion se corresponde con nuevos o mayores ingresos sobre los previstos,
informe de tesoreria de que el resto de los ingresos vienen efectuandose con normalidad, salvo
gue aquéllos tengan caracter finalista.

d) Expediente informado por la Intervenciéon Municipal previamente a su aprobacion.

e) Sometimiento a los requisitos de publicidad, aprobacion definitiva y entrada en vigor
establecidos en el articulo 169 del Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas
Locales.

2. No obstante lo indicado, en el supuesto de calamidades publicas o supuestos de naturaleza
analoga de excepcional interés general, los acuerdos de aprobacién de créditos extraordinarios
o suplementos de créditos seran inmediatamente ejecutivos, sin perjuicio de las reclamaciones
qgue contra ellos se promovieran, las cuales deberan sustanciarse dentro de los ocho dias
siguientes a la presentacion, entendiéndose desestimadas de no notificarse su resolucion al
recurrente dentro de dicho plazo.

3. El expediente debera especificar la concreta aplicacion presupuestaria a incrementar y el
medio o recurso que ha de financiar el aumento que se propone.

Dicho aumento se financiara de acuerdo con lo establecido en el articulo 177.4 del TRLRHL.

4. Los gastos de inversidn podran financiarse, ademas de lo establecido en el punto anterior,
con recursos procedentes de subvenciones, contribuciones especiales, cuotas de urbanizaciény
cualquier otro ingreso afectado a las inversiones, sin perjuicio de la utilizacidon de operaciones
de crédito. El acuerdo del Pleno se adoptara por mayoria simple y deberd cumplir las
prescripciones establecidas en el art. 177.5 del TRLRHL.

BASE 8. CREDITOS AMPLIABLES

1. Ampliacion es la modificacién al alza del presupuesto de gastos concretada en el aumento de
crédito presupuestario en alguna de las aplicaciones relacionadas expresa y taxativamente en
esta base.

2. Para que pueda procederse a la ampliacién deberad quedar acreditado que los derechos
reconocidos superan las previsiones, no siendo necesario que estén recaudados.

3. La financiacion de estos créditos podran realizarse con recursos tributarios y no tributarios
guedando exceptuados los procedentes de operaciones de crédito.

4. En particular, se declaran ampliables las siguientes partidas:
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2XXXX.150/6XXXX.150 Obrasy Servicios Ejecucién Subsidiaria 399.01 Obras de Ejecucion Subsidiaria
2XXXX.150-152-153-165-171-32X-
34X/6XXXX.150-152-153-165-32X- Reparaciones, Mantenimiento y Conservacion 398.00 Indemnizaciones de seguros no devida
226.99.340.2 Actividades culturales varias 344.00 Ingresos Ocio y Cultura
609.00.164.4 Columbario y Obras Varias Cementerio Municipal 309.00 Cementerio Municipal
[2XXXX.32XX-34XX/6XXXX.32XX-34X Deportesy Educacién 312.XX/313.XX Tasas Servicios Educativos/Deportes
220.02.491.2 Material Informatico no inventariable 333.00 Tasa utilizacion privativa scios Teleco.
Transferencias corrientes empresas privadasy de
226.99.338.6 Festejos Populares 470.00/480.00 familias einstitucionessin fines de lucro

5. También tienen la consideracion de ampliables las aplicaciones que incluyan proyectos
financiados con contribuciones especiales y cuotas de urbanizacidn, requiriendo Unicamente
acuerdo de imposicién y ordenacion y cuenta de liquidacion provisional respectivamente.

6. La ampliacién de créditos exigira la tramitacion de expediente, informado por la Intervencion,
gue sera aprobado por el Concejal Delegado del area, mediante Decreto.

BASE 9. TRANSFERENCIAS DE CREDITOS

1. Podrd imputarse el importe total o parcial de un crédito a otras aplicaciones presupuestarias
con diferentes niveles de vinculacidn juridica, sin alterar la cuantia total del presupuesto,
mediante Transferencias de Crédito, con las limitaciones previstas en las normas contenidas en
el art. 180 del Texto Refundido de la Ley 39/1988, de 28 de diciembre y en el art. 41 del RD
500/1990.

2. Los expedientes que se tramiten por este concepto, previo informe de la Intervencion, se
aprobaran por Decreto del Concejal Delegado del area, siempre y cuando tengan lugar entre
aplicaciones de las mismas areas de gasto o cuando las disminuciones y los aumentos afecten a
créditos de personal. Los expedientes seran ejecutivos desde la fechas de su aprobacién.

3. La aprobaciéon de los expedientes de transferencias, entre distintas areas de gasto
corresponderan, al Pleno de la Corporacidn, salvo si afectan a créditos de personal, con sujecion
a las normas sobre informacion, reclamaciones y

4. publicidad a que se refiere el art. 179 del Texto Refundido de la Ley 39/1988, de 28 de
diciembre.

5. Este régimen sdlo serd aplicable a los créditos de los capitulos Sexto y Séptimo, cuando estén
incluidos en proyectos de inversidon cuya financiacion afectada tenga la misma naturaleza
(préstamos, Patrimonio Municipal del Suelo, enajenacion de bienes patrimoniales, ...).

6. Estas transferencias podran afectar a aquellas aplicaciones presupuestarias declaradas
ampliables, pero solamente por la parte de crédito inicial, no por la parte que haya sido objeto
de ampliacion.

13

AYUNTAMIENTO DE CEUTI
Plaza José Virgili, 1, Ceuti. 30562, Murcia
Tlfno: 968690151. Fax: 968691373



|\ 2

e R\ | /
¥2%¥ Ayuntamiento de .‘
L |

' Ceuti 7T\ \

b5

A==

L/}

7. Podra transferirse crédito para aplicaciones que no existen en el presupuesto, siempre que
el nivel de vinculacién juridica al que deben pertenecer esté creado. La acreditacion de la
existencia de crédito debera constatarse no sélo a nivel de bolsa de vinculacién juridica, sino
también en la propia aplicacidn que cede el crédito.

8. En el expediente constara retencidn de crédito en las aplicaciones presupuestarias que se
deseen disminuir.

BASE 10. GENERACION DE CREDITOS POR INGRESOS
1. Podran generar crédito en los estados de gastos los ingresos de naturaleza no tributaria
especificados en el art. 43 del RD 500/1990, derivados de las siguientes operaciones:

a) Aportaciones o compromisos firmes de aportacion de personas fisicas o juridicas para
financiar, juntamente con el Ayuntamiento, gastos de la competencia municipal. Sera necesario
gue se haya producido el ingreso, o, en su defecto, que obre en el expediente acuerdo formal
por érgano competente, de conceder la aportacion, o documento fehaciente en el que se
acredite el compromiso firme de aportacion.

b) Enajenacion de bienes municipales, siempre que se haya producido el reconocimiento del
derecho mediante el otorgamiento de escritura publica.

c) Prestacion de servicios, por los que se hayan liquidado derechos en cuantia superior a los
ingresos presupuestados. Sera necesario que se haya producido la efectiva recaudacion de los
derechos.

d) Reembolso de préstamos.

e) Reintegros de pagos indebidos con cargo al Presupuesto corriente. En estos casos se
procedera de forma automatica a la reposicion de crédito en la misma partida a la que se imputo
el pago indebido. Serd necesario que se haya producido la efectiva recaudacion de los derechos.

2. Para proceder a la generacidn de crédito sera requisito indispensable, tal y como exige el
articulo 44 del Real Decreto 500/1990, de 20 de abril:

A) En los supuestos de los apartados a) y b) del punto primero de esta base, no se podra proceder
a la generacidn del crédito en tanto no exista el reconocimiento del derecho o existencia formal
del compromiso firme de aportacion.

B) En los supuestos de los apartados c) y d) del punto primero de esta base, serd necesario el
reconocimiento del derecho; si bien la disponibilidad de dichos créditos estara condicionada a
la efectiva recaudacidn de los derechos.

C) En el supuesto de reintegros de presupuesto corriente, la efectividad del cobro del reintegro.

El compromiso firme de ingreso a que viene refiriéndose esta Base, es el acto por el que
cualesquiera Entes o Personas publicas o privadas, se obliga, mediante un acuerdo o concierto
con este Ayuntamiento, a financiar total o parcialmente, un gasto determinado, de forma pura
o condicionada.
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Cumplidas por la Entidad Local las obligaciones que se hubieren asumido en el acuerdo o
concierto, el compromiso de ingreso dard lugar a un derecho de cobro exigible por el
Ayuntamiento.

Las Entidades Locales podran generar crédito en sus presupuestos de gastos hasta la cuantia del
compromiso firme de aportacién o ingreso, en la forma prevista anteriormente.

Podran formalizarse compromisos firmes de aportacion que hayan de extenderse a ejercicios
posteriores a aquel en que se concierten. Estos compromisos de ingreso seran de adecuada e
independiente contabilizacion, imputando secuencialmente los recursos al presupuesto de
ingresos del afio en que deban hacerse efectivos.

3. Justificada la efectividad de la recaudacidon de los derechos o la existencia formal de
compromiso, de acuerdo con los articulos 43, 44 y 45 del RD 500/1990, se tramitara el oportuno
expediente cuya aprobacion correspondera al Concejal Delegado del area por Decreto, siendo
preceptivo, en todo caso, informe previo de la Intervencidn. El expediente sera ejecutivo desde
el mismo momento de su aprobacion.

BASE 11. INCORPORACION DE REMANENTES DE CREDITO

1. Son remanentes de crédito aquellos saldos que al cierre y liquidacién del presupuesto no
estén afectados al cumplimiento de obligaciones reconocidas.

2. Con referencia al ejercicio anterior, la Intervencion elaborara un estado comprensivo de los
Remanentes de créditos comprometidos y no comprometidos:

— Saldos de Disposiciones de gasto, con cargo a los cuales no se ha procedido al reconocimiento
de obligaciones.

— Saldo de Autorizaciones de gastos no dispuestos.
— Saldo de créditos no autorizados.

3. Podran ser incorporados a los correspondientes créditos de los presupuestos de gastos,
conforme al articulo 47 del Real Decreto 500/1990, de 20 de abril, y siempre que existan
suficientes recursos financieros para ello, los remanentes de crédito no utilizados en el ejercicio
anterior procedentes de:

a) Los créditos extraordinarios y los suplementos de crédito, asi como las transferencias, que
hayan sido concedidos o autorizados en el Ultimo trimestre del ejercicio, y para los mismos
gastos que motivaron su concesion o autorizacién.

b) Los créditos que amparan los compromisos de gasto debidamente adquiridos en ejercicios
anteriores anterior a que hace referencia el articulo 26.2.b) de este Real Decreto.

c) Los créditos por operaciones de capital siempre que los responsables de su tramitacion
justifiquen que corresponden a situaciones lo suficientemente avanzadas para permitir su total
ejecucion a lo largo del ejercicio al que se incorporan.
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d) Los créditos autorizados en funcidn de la efectiva recaudacién de derechos afectados. e) Los
créditos que amparen proyectos financiados con ingresos afectados.

4. En ningun caso podran ser incorporados los créditos que, declarados no disponibles por el
Pleno de la Corporacion, continden en tal situacion en la fecha de liquidacion del presupuesto.

Tampoco podran incorporarse los remanentes de crédito incorporados procedentes del
ejercicio anterior, salvo que amparen proyectos financiados con ingresos afectados que deban
incorporarse obligatoriamente, sin limite en el nimero de ejercicios, salvo que se desista total
o parcialmente de iniciar o continuar la ejecucién del gasto, o se haga imposible su realizacion.

Tramitacién de los Expedientes de Incorporacién de Remanentes de Créditos:

1) Elaboracién por la Intervencion del referido estado comprensivo de los Remanentes de
créditos comprometidos y no comprometidos susceptibles de ser incorporados.

2) El estado formulado por la Intervencion se sometera a informe de los responsables de cada
Centro Gestor del gasto, al objeto de que formulen propuesta razonada de incorporacién de
remanentes, propuesta que se acompafara de los proyectos o documentos acreditativos de la
certeza en la ejecucién de la correspondiente actuacion a lo largo del ejercicio.

3) La incorporacion de remanentes de crédito se financiarad con los recursos previstos en el
articulo 48 del Real Decreto 500/1990, de 20 de abril.

Si los recursos financieros no alcanzan a cubrir el volumen de gasto a incorporar, el Presidente,
previo informe del Organo Interventor y propuesta razonada del Concejal Delegado de
Hacienda, establecerd la prioridad de actuaciones a cuyo fin se tendra en cuenta la necesidad
de atender en primer lugar el cumplimiento de obligaciones resultantes de compromisos de
gasto aprobados en el afio anterior (remanentes de créditos comprometidos).

4) La aprobacion de los expedientes de incorporacion de remanentes de crédito, previo informe
de Intervencidn, corresponde al/la Alcalde/sa-Presidente/a, mediante Decreto, siendo ejecutivo
desde el dia que se adopte la resolucidn y dando cuenta al Pleno en la primera sesién que se
celebre.

5) Con caracter general, la liquidacion del Presupuesto precederd a la incorporacién de
remanentes, aunque, excepcionalmente, cabra la incorporacion de remanentes sin necesidad
de previa liquidacion en los siguientes supuestos:

a) Cuando se trate de remanentes de crédito que correspondan a gastos financiados con
ingresos afectados.

b) Cuando correspondan a contratos adjudicados en el ejercicio anterior o a gastos
urgentes, previo informe de Intervencién en el que se evaluard la existencia de
suficientes recursos financieros.
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6) En el supuesto de que se hubieren producido alteraciones en la codificacion de las
clasificaciones por programas o econdmica, con respecto al ejercicio anterior, la Intervencion
debera proceder a actualizar los créditos a incorporar.

7) Asi mismo, y de conformidad con lo dispuesto en la consulta N2 3/1993 de fecha 3-1-1993
de la Intervencién General de la Administracion del Estado, cabe sefialar que, con caracter
general:

- La incorporacién de remanentes de crédito podra hacerse en cualquiera de las partidas que
integraban la respectiva bolsa de vinculacidn en el Presupuesto de procedencia.

- Una vez realizada la incorporacion, las partidas afectadas por ella se integraran en la bolsa o
bolsas de vinculacidon correspondientes definidas de acuerdo con los niveles de vinculacion
juridica de los créditos del presupuesto al que se incorporan los remanentes.

Existen determinados supuestos en los que quiebra esta regla general, de modo que la libertad
de incorporar remanentes de créditos a cualquiera de las partidas de la bolsa de vinculacion se
ve limitada como consecuencia de la especificidad de los gastos a realizar al amparo de los
créditos a incorporar. Estos supuestos son, en principio, los contemplados en los apartados a),
b), y d) del articulo 163 de la Ley 39/88, es decir:

a) Créditos extraordinarios, suplementos de crédito y transferencias de crédito, concedidos y
autorizadas en el ultimo trimestre del ejercicio. En este caso, la limitacion a la incorporacion
deviene del contenido del articulo 47.4 del RD 500/90, que establece que los remanentes
incorporados sélo podran ser aplicados a los mismos gastos que motivaron la modificacion
presupuestaria correspondiente. En consecuencia, y salvo modificacion de la estructura
presupuestaria de gastos, la incorporacidon tendrd que hacerse a las mismas partidas que
originaron remanentes de crédito de estas caracteristicas.

b) Créditos que amparen compromisos de gasto. En este supuesto la limitacion en la
incorporacién de remanentes viene dada por la necesidad de que el crédito incorporado atienda
obligaciones derivadas de gastos perfectamente definidos en todos sus aspectos. Por tanto, al
igual que en el supuesto a) anterior sera necesario que los remanentes se incorporen a las
mismas partidas que los originaron, salvo modificacién de la estructura presupuestaria de
gastos.

c) Créditos autorizados en funcién de la efectiva recaudacién de los derechos afectados. Aqui la
limitacion viene impuesta por la correlacidn existente entre los créditos y los ingresos afectados
que los financian, de modo que la incorporacién de remanentes debera garantizar, en todos los
casos que estos se apliquen a gastos, que sigan cumpliendo las condiciones necesarias para la
obtencidn de la financiacion afectada. No obstante, si por circunstancias especiales del proyecto
no fuera posible, bien porque se produzca una modificacion del objeto del proyecto, o bien
porque para liquidar un proyecto sea necesario agrupar crédito procedentes de aplicaciones
presupuestarias de diversas vinculaciones en otra distinta, o cualquier otra circunstancia,
podran, de manera excepcional y debidamente justificado en el expediente, incorporarse los
remanentes de crédito a aplicaciones presupuestarias con una vinculacién juridica diferente de
la que procedia.
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8) Cuando la financiacidn se produzca mediante el remanente liquido de Tesoreria, su importe
se hard constar en el concepto 87000 y 87010 del Presupuesto de Ingresos.

BASE 12. BAJAS POR ANULACION

1. Por lo que respecta a las bajas por anulacion, supone la modificaciéon del Presupuesto de
Gastos disminuyendo, total o parcialmente, el crédito asignado a una aplicacién del Presupuesto
(articulo 49 del Real Decreto 500/1990, de 20 de abril).

2. Podra darse de baja por anulacién cualquier crédito del Presupuesto de Gastos hasta la
cuantia correspondiente al saldo del crédito, siempre que dicha dotacidn se estime reducible o
anulable sin perturbacion del servicio.

Podrén dar lugar a una baja de créditos, conforme al articulo 51 del Real Decreto 500/1990, de
20 de abril:

— La financiaciéon de remanentes de tesoreria negativos.
— Lafinanciacion de créditos extraordinarios y suplementos de crédito.
— La ejecucidn de otros acuerdos del Pleno de la Entidad Local.

El expediente se sometera a la aprobacion del Pleno de la Corporacion, con sujecion a los
mismos tramites y requisitos que los Presupuestos. Seran, asimismo, de aplicacion las normas
sobre informacion, reclamaciones y publicidad de los presupuestos a que se refiere el art. 169
del TRLRHL.

BASE 13. FONDO DE CONTINGENCIA'Y OTROS IMPREVISTOS

1. Dentro del grupo de programas 929 "Imprevistos y Funciones no clasificadas", en el programa
929.01 "Fondo de Contingencia" se dotan créditos en el subconcepto 500.00 "Fondo de
contingencia"”, para atender necesidades de caracter no discrecional no previstas en el
presupuesto aprobado.

Contra los créditos consignados en dicho subconcepto no podra imputarse directamente gasto
alguno. Unicamente se utilizaran para financiar transferencias de crédito a los subconceptos que
correspondan a la naturaleza econdmica del gasto a realizar y sélo podran destinarse a créditos
para gastos concretos y determinados.

2. Tanto a las aplicaciones presupuestarias que hayan cedido crédito a los referidos
subconceptos como a las que lo hayan recibido, les seran de aplicacidn, en las modificaciones
posteriores, las limitaciones legales para las transferencias de crédito establecidas en el articulo
180 del Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales.

3. El remanente de crédito a final del ejercicio del citado subconcepto 500.00 "Fondo de
Contingencia" no podra ser objeto de incorporacidn a ejercicios posteriores.
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CAPITULO Iil. EJECUCION DEL PRESUPUESTO DE GASTOS

BASE 14. FASES EN LA GESTION DE LOS GASTOS
1. La gestion de los presupuestos de gastos del Ayuntamiento, se realizard en las siguientes
fases:

a) Autorizacion del gasto (Fase A).

b) Disposicidon o compromiso de gasto (Fase D).

¢) Reconocimiento y liquidacion de la obligacién (Fase O).

d) Ordenacién del pago (Fase P).

2. La autorizacién y disposicion de gastos correspondera a la Alcaldia o al Pleno de la
Corporacioén, en funcion de las competencias que legalmente tengan atribuidas; sin perjuicio de
las delegaciones que se pudieren realizar.

3. El reconocimiento de obligaciones es competencia de la Alcaldia (sin perjuicio de las
delegaciones que pudiera efectuar), con excepcién de los reconocimientos extrajudiciales de
crédito que correspondan al Pleno de la Corporacion.

4. La autorizacion, disposiciéon del gasto o reconocimiento de la obligacidn, por el érgano
competente se entenderan realizadas por la firma del documento contable correspondiente, sin
perjuicio de cumplimentar cuantos tramites y actos previos sean necesarios para el buen fin de
cada una de las fases del gasto citadas.

BASE 15. ACUMULACION DE FASES

1. Podran darse, entre otros, los siguientes casos de acumulacion de fases por Autorizacion-
Disposicién-Reconocimiento de la Obligacion (ADO):

- Contratos menores, a excepcidn de las contrataciones de prestaciones por importe superior a
5.000€ (IVA excluido) que exigiran, de un Decreto o Resolucion administrativa que conllevara el
correspondiente compromiso de gasto “AD”.

- Reconocimiento extrajudiciales de crédito.- Anticipos reintegrables.
- Anuncios, suscripciones, .....

- Cuotas de la Seguridad Social.

- Dietas, gastos de locomocién, indemnizaciones, ...

- Pagos a justificar...

- Resoluciones judiciales.

- Intereses de demora.
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- Otros gastos financieros.

- Ejecuciones subsidiarias.

- Intereses por operaciones de crédito.

- Gastos tramitados como “Anticipos de Caja Fija”.

2. Aquellos gastos que correspondan a compromisos legalmente adquiridos por la Corporacion,
originaran la tramitacion del Documento “AD”, por el importe del gasto imputable al ejercicio.
Pertenecen a este grupo, entre otros, los gastos siguientes:

- La aprobacién de la plantilla y la relacion de puestos de trabajo supone la autorizacidn del gasto
por retribuciones basicas y complementarias. Se tramitarda documento (AD) de las plazas
cubiertas y documento (RC) de las vacantes.

- Gastos de caracter plurianual, por el importe de la anualidad comprometida.
-Arrendamientos.

-Contratos con empresas externas por obras, servicios, suministros, etc, de conformidad con la
legislacién vigente en materia de contratos del sector publico.

Los contratos de tracto sucesivo tales como los suministros de energia eléctrica, gas y telefénica
se tramitaran la proyeccién del gasto en fase AD por el importe que se contemple en el
presupuesto y que previamente hubiera sido cuantificado por el personal técnico. Dicho
importe, se podra ajustar al alza o a la baja previa justificacion técnica.

- Cuotas de amortizacion de préstamos concertados.
- Subvenciones nominativas.

- Gastos de tramitacidn anticipada en los que se hubiere llegado en el ejercicio anterior hasta la
fase de compromiso de gastos.

Los demas gastos que se establezcan expresamente en estas Bases.

BASE 16. RETENCION DE CREDITO.

1. Retencién de Crédito es el acto mediante el cual se expide, respecto a una aplicacién
presupuestaria, certificacion de existencia de saldo suficiente para la autorizacién de un gasto.

La verificacion de la suficiencia del saldo de crédito deberd efectuarse, en todo caso, al nivel a
gue esté establecida la vinculacidn juridica del crédito.

Una vez expedida la existencia de crédito se incorporara al expediente y constard en la
propuesta de acuerdo.

2. Cuando un Concejal delegado de un Area considere necesario retener, total o parcialmente,
crédito de una aplicacién presupuestaria, de cuya ejecucion es responsable, formulara
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propuesta razonada a la Intervencidon municipal a través de su responsable gestor mediante la
remisién de expediente de solicitud de retencién de crédito.

3. Esta reserva de crédito no puede entenderse realizada en tanto no sea remitida por la
Intervencién Municipal la correspondiente propuesta de gasto o el oportuno documento
contable (Modelo RC) firmado por la Interventora Municipal.

4. La retencién no podra ser anulada, sino por error comprobado o por desistimiento del gasto,
extremo que deberd ser informado y notificado a Intervencidon, quien expedirda el
correspondiente documento contable (Modelo RC/, negativo).

BASE 17. AUTORIZACION DE GASTOS

1. La Autorizacidn de Gastos constituye el inicio del procedimiento de ejecucién del gasto, siendo
el acto administrativo en virtud del cual se acuerda la realizacidon de un gasto determinado, en
cuantia cierta, o bien de la forma mas aproximada posible cuando no pueda calcularse
exactamente, para el cual se reserva la totalidad o parte de un crédito presupuestario (articulo
54.1 del Real Decreto 500/1990, de 20 de abril).

2. Dentro del importe de los créditos presupuestados, corresponde la autorizacion de los gastos:
a) Al Concejal/a del area en aquéllos gastos que sean contratos menores.

b) Al Alcalde/sa-Presidente/a en todos aquéllos gastos para los que sea necesaria licitacion (sin
perjuicio de su posible delegacién), o, cuando siendo contratos menores, por su naturaleza, sea
necesaria la formalizacién de un contrato.

c) Al Concejal de Hacienda cuando se trate de gastos menores con tramitaciéon conjunta de las
fases ADO del gasto.

d) Al Pleno de la Entidad en aquellos gastos que superen el 10 % de los recursos
ordinarios de Presupuesto, sin perjuicio de los acuerdos de delegacidn existentes.

3. El limite temporal para autorizar gastos el dltimo dia hdbil del mes de noviembre, salvo que
se trate de gastos sometidos a licitacidn o cuya necesidad sea inaplazable y no se haya podido
prever con antelacion, lo cual debera acreditarse mediante informe técnico debidamente
motivado. En ningln caso, salvo los contratos sometidos a licitacién, se autorizaran gastos
después del 30 de noviembre.

4. Con la aprobacion del expediente de gasto se contabilizara un documento A, de autorizacion
de gastos de ejercicio corriente, por el importe que de dicho expediente corresponda al
presupuesto en curso y, en su caso, un documento A de autorizacidon de gastos de ejercicios
posteriores en el que se detallara la distribucién por anualidades de la parte de gasto que se
aprueba con cargo a presupuestos futuros.
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BASE 18. DISPOSICION DE GASTOS

1. El compromiso de gastos o disposicion es el acto administrativo en virtud del cual la autoridad
competente acuerda o concierta con un tercero, segun los casos, y tras el cumplimiento de los
tramites que con sujecién a la normativa vigente procedan, la realizacién de obras, prestaciones
de servicios, transferencias, subvenciones, etcétera, que previamente hubieran sido
autorizados. Tiene relevancia juridica para con terceros, y vincula a la Entidad Local a la
realizacion de un gasto concreto y determinado, tanto en su cuantia como en las condiciones de
su ejecucion.

2. Con el acuerdo de compromiso del gasto, se formulara un documento D, de compromiso de
gastos de ejercicio corriente, por el importe correspondiente al Presupuesto en curso y, en su
caso, un documento D de compromiso de gastos de ejercicios posteriores en el que se detallara
la distribucion por anualidades de los compromisos que habran de ser financiados con
presupuestos de futuros ejercicios.

3. En los supuestos de certificacion final de una obra adjudicada siguiendo la normativa de
contratacion aplicable cuyo importe no supere el 10% de la disposicién del gasto y que
corresponda a unidades de obras contempladas en el proyecto inicial, se emitira un documento
contable “D+” por la cantidad de dicha certificacidn.

4. El limite temporal para comprometer gastos serd el 10 de diciembre del afio en curso, salvo
gue se trate de gastos sometidos a licitacién o cuya necesidad sea inaplazable y no se haya
podido prever con antelacién, lo cual deberd acreditarse mediante informe técnico
debidamente motivado. En ningln caso, salvo los contratos sometidos a licitacidn, se
comprometeran gastos después del 15 de noviembre.

BASE 19. RECONOCIMIENTO DE LA OBLIGACION

1. El reconocimiento y liquidacion de la obligacién es el acto mediante el cual se declara la
existencia de un crédito exigible contra la Entidad, derivado de un gasto autorizado vy
comprometido (articulo 58 del Real Decreto 500/1990, de 20 de abril).

2. Corresponderd al/la Alcalde/sa-Presidente/a, el reconocimiento y la liquidacién de
obligaciones derivadas de los compromisos de gastos legalmente adquiridos, sin perjuicio de las
delegaciones conferidas.

No obstante, dado que previamente al reconocimiento de las obligaciones habra de acreditarse
ante el érgano competente la realizacién de la prestaciéon o el derecho del acreedor de
conformidad con los acuerdos que en su dia autorizaron y comprometieron el gasto por tanto
se estima que el Organo facultado para prestar dicha conformidad son los Concejales delegados,
previo validacion del técnico correspondiente.

3. La simple prestacidn de un servicio o realizacidon de un suministro u obra no es titulo suficiente
para que la Entidad se reconozca deudor por tal concepto, si aquellos no han sido requeridos o
solicitados por la autoridad u dérgano competente. Si no ha precedido la correspondiente
autorizacién, podra producirse la obligacidn unipersonal de devolver los materiales y efectos o
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de indemnizar al suministrador o ejecutante. Carecen de competencia para la adquisiciéon de
toda clase de materiales, contratacidén de obras o de servicios, los empleados municipales, por
lo que se abstendran de formular directamente pedidos a los suministradores, observado para
la provisién de materiales los tramites establecidos.

Con cargo a los créditos del estado de gastos de cada presupuesto sélo podran contraerse
obligaciones derivadas de adquisiciones, obras, servicios y demas prestaciones en general que
se realicen en el aiio natural, del propio ejercicio presupuestario.

No obstante, lo anterior se aplicaran a los créditos del presupuesto vigente, en el momento de
su reconocimiento, las obligaciones siguientes:

a) Las que resulten de la liquidacidn de atrasos a favor del personal que perciba sus retribuciones
con cargo a los presupuestos generales de la Entidad Local.

b) Las derivadas de compromisos de gastos debidamente adquiridos en ejercicios anteriores,
previa incorporacion de los créditos en el supuesto establecido en el art. 182.3 del TRLRHL.

BASE 20 TRAMITACION PREVIA AL RECONOCIMIENTO DE OBLIGACIONES

1. Los documentos justificativos del reconocimiento de la obligacidn, incluso las certificaciones
de obras, se presentaran en el momento de su expedicidon en el Registro General de este
Ayuntamiento o a través del punto general de entrada de facturas electrénicas, todo ello de
conformidad con la Ley 25/2013, de 27 de diciembre, de impulso de la factura electrénica y
creacion del registro contable de facturas en el sector publico y el reglamento de creacién del
registro de facturas y factura electrénica del Ayuntamiento de Ceuti.

2. Toda factura debera contener, como minimo, los requisitos recogidos en los art. 6y 7, en su
caso del Real Decreto 1619/2012, de 30 de noviembre, por el que se aprueba el Reglamento por
el que se regulan las obligaciones de facturacion y segun el art. 5 del Reglamento Municipal
Regulador del Registro General de Factura y Factura Electronica del Ayuntamiento de Ceuti,
aprobado por el pleno de fecha 25 de julio de 2018.

La Intervencidn municipal podra rechazar las facturas presentadas en FACE cuando aprecie que
no se cumple alguno de los requisitos mencionados.

Sera obligatorio también adjuntar a las facturas el albaran entregado al responsable de compras
del area de Obras y Servicios municipal, en aquéllos casos en que se haya concedido con ocasion
del compromiso del gasto.

3. No se atenderan por la Intervencién reclamaciones de facturas o documentos de gasto, que
no se encuentren en el Registro Unico de Facturasy que, a tal fin, se aportara nimero de registro
asignado.

4. En el caso de que entre la fecha del documento y la fecha de presentacidn en el Registro exista
una diferencia, se tomara esta uUltima fecha como referencia para su pago, a los efectos de lo
establecido por el articulo 196 Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico,
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por la que se transponen al ordenamiento juridico espafiol las Directivas del Parlamento
Europeo y del Consejo 2014/23/UE y 2014/24/UE, de 26 de febrero de 2014.

5. De conformidad con lo dispuesto en el articulo 3 de la Ley 25/2013, el proveedor que haya
expedido la factura por los servicios prestados o bienes entregados a cualquier Administracion
Publica, tendra la obligacion, a efectos de lo dispuesto en esta Ley, de presentarla ante un
registro administrativo, en los términos previstos articulo 16 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre,
del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas, en el plazo de treinta
dias desde la fecha de entrega efectiva de las mercancias o la prestacion de servicios. En tanto
no se cumplan los requisitos de tiempo y forma de presentacidn establecidos en esta Ley no se
entendera cumplida esta obligacién de presentacidn de facturas en el registro.

6. A efectos de lo dispuesto en la Ley 15/2010 de lucha contra la morosidad, se designard como
“Organos Gestores” a las diferentes Concejalias del Ayuntamiento.

Los “Organos Gestores” dispondrdn de un plazo mdximo de 10 dias para conformar la factura y
remitirla a la Intervencion Municipal.

7. Las facturas seran conformadas con la firma, del funcionario o personal responsable y por el
Concejal delegado correspondiente para su conformidad o rechazo.

La conformidad del personal municipal responsable (Jefe de Seccidn, Jefe de Negociado o
miembro del Departamento que expresamente se le haya delegado dicha funcién) expresara la
conformidad con la efectiva prestacion del servicio descrito, con la capacidad y solvencia de la
empresa adjudicataria (en el caso de contratos menores), que el precio del contrato se ajusta a
mercado y que no ha habido fraccionamiento del objeto.

Asimismo dicha conformidad en el supuesto de contratos conllevara que los precios facturados
y sus unidades incorporadas a la factura se encuentran dentro de los recogidos expresamente
en el documento contractual con el adjudicatario y que el mismo se encuentra en vigor.

El Concejal podra requerir cuantos informes o visados de empleados de su area considere
oportunas, teniendo en cuenta que la firma en la factura implica acreditar que se ha realizado
el servicio, el suministro o la obra adecuadamente, lo que supone la previa comprobacion de su
ejecucion por el personal del area.

8. En el supuesto de disconformidad con la factura y que no proceda por tanto su firma, también
debera ser devuelta a Intervencién, indicando la causa:

a) Si esa causa responde al hecho de que existen deficiencias en su ejecucidn, ejecucion
incompleta, etc., se adjuntara escrito acerca de las causas de disconformidad y actuaciones
realizadas por el servicio gestor para resolver la incidencia (peticidn al proveedor que abone la
factura y expida una nueva, que ejecute correctamente la prestacion, etc.).

b) En el supuesto de que en 10 dias no se solvente dicha incidencia, se procedera como se
expone en el siguiente apartado (c).
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c) Si, por el contrario, no procede su aprobacién, se adjuntara escrito acerca de las causas de
disconformidad en base a lo cual se procederad por Intervencion a devolver la factura al
proveedor.

9. En caso de encontrase afectadas las mismas por la institucién de la prescripcion, conforme a
lo dispuesto en la legislacién presupuestaria estatal que actia como derecho supletorio o de
aplicaciéon directa en ausencia de regulacion especifica en la regulacidon hacendistica local de
ambito estatal o/y autondmico, se procederd por parte de la Intervencién Municipal a la
devolucidn de las mismas al Servicio Gestor, que informara acerca de la apreciacion de dicho
extremo o de la existencia de la interrupcién de la misma conforme a derecho.

En el caso de que en el informe del Servicio Gestor del gasto se aprecie la prescripcidn, se actuara
conforme a lo dispuesto en la BASE 28.

BASE 21. EL RECONOCIMIENTO DE OBLIGACIONES Y REQUISITOS

Es el acto mediante el cual se declara la existencia de un crédito exigible contra la entidad
derivado de un gasto autorizado y comprometido (articulo 58 del Real Decreto 500/1990, de 20
de abril).

Previamente al reconocimiento de las obligaciones debera acreditarse documentalmente ante
el 6rgano competente la realizacién de la prestacion o el derecho del acreedor, de conformidad
con los acuerdos que en su dia autorizaron y comprometieron el gasto.

La simple prestacidn de un servicio o realizacién de un suministro u obra no es titulo suficiente
para que el Ayuntamiento se reconozca deudor por tal concepto, si aquellos no han sido
aprobados, requeridos o solicitados por drgano competente en la forma legal o
reglamentariamente establecida.

Cuando se trate de gasto de ejercicios anteriores debidamente adquiridos, en el que no
concurran las circunstancias que seguidamente se van a expresar, la competencia sera del Pleno
del Ayuntamiento a través del correspondiente expediente de Reconocimiento Extrajudicial de
Crédito.

Se aprobara por la Alcaldia, los gastos del mes de diciembre que tengan entrada en el “Registro
Contable de Facturas” hasta el 30 de diciembre y sélo en casos excepcionales, aprobados por la
Intervencién municipal se podran contabilizar con cargo al presupuesto del afio anterior,
facturas que entren en el registro de entrada hasta el 15 de enero del ano siguiene, siempre
gue estén debidamente adquiridos y tuvieran consignacion adecuada y suficiente tanto en el
momento de su ejecucién como en el de su aprobacion.

Por otra parte, se aprobaran, asimismo por la Alcaldia con cargo al ejercicio anterior, los gastos
referentes a contratos de suministros, obras, servicios y prestaciones de tracto sucesivo y
devengo mensual en lo que respecta a la anualidad del mes de diciembre, todo ello en orden,
como en el supuesto anterior, de poder dar cumplimiento a los plazos de pago establecidos en
la Ley 15/2010, de 5 de julio, de medidas de lucha contra la morosidad en las operaciones
comerciales.
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Los documentos suficientes para el reconocimiento de la obligacion son:
1. En los Gastos de personal (Capitulo I):

- La justificacion de las retribuciones basicas y complementarias del personal eventual,
funcionario y laboral se realizara a través de las ndminas mensuales.

- Las cuotas de Seguridad Social quedan justificadas mediante las liquidaciones correspondientes
en las que constara diligencia de la Jefatura de la Oficina de Personal acreditativa de que el
personal relacionado ha prestado servicios en el periodo anterior y que las liquidaciones son las
que corresponden al puesto, categoria y/o contrato firmados.

- Las gratificaciones y complemento de productividad del personal funcionario y laboral, se
justificaran mediante Decreto del/la Alcalde/sa-Presidente/a, previo informe de la Concejalia.

* Las gratificaciones por servicios extraordinarios como concepto retributivo obedecen a
trabajos ocasionales realizados fuera de la jornada normal sin que, en ningln caso pueden ser
fijas en su cuantia ni periddicas en su devengo.

Corresponde al Pleno de la Corporacién determinar en el Presupuesto la cantidad global
destinada a la asignacion de gratificaciones a través de la oportuna consignacién en el concepto
econdmico 151 del Estado de Gastos, estableciendo expresamente el cardcter limitativo y
vinculante del importe asignado, correspondiendo al Pleno cualquier modificacién que afecte al
mismo.

Corresponde al/la Alcalde/sa-Presidente/a o a la Junta de Gobierno Local por delegacién de éste,
la asignacién individual de este concepto retributivo de acuerdo con los siguientes criterios:

a) Sdélo el/la Alcalde/sa-Presidente/a y concejales/as, a propuesta del jefe de drea de los
respectivos servicios, podran ordenar la realizacién de trabajos en hora fuera de la jornada
legal y en las dependencias donde se considere necesaria su realizacion.

Estos servicios extraordinarios deberdn ser autorizados con cardcter previo a su realizacion
por el Jefe de Servicio o responsable y por el concejal delegado del drea respectiva y finalmente
por el concejal delegado de Personal.

Si no existe dicha autorizacidon no se podran abonar dichas retribuciones, siendo responsable
la/s persona/s que haya/n ordenado el servicio sin contar esta.

Unicamente podra prescindirse de este trdmite en caso de siniestros u otros danos
extraordinarios y urgentes debidamente motivados.

Los criterios para el devengo y célculo de las dietas se regulan en el articulo 12 RD 462/02, sobre
indemnizaciones por razdn del servicio

b) Los responsables y concejales delegados de los servicios responderan de la efectiva prestacion
del trabajo ocasional fuera de la jornada.

El complemento de productividad se abonara con cargo a los créditos destinados al efecto en la
partida correspondiente del vigente Presupuesto Municipal.
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Corresponderd su distribuciéon individualizada al/la Alcalde/sa, a propuesta del Concejal
delegado de Personal, estableciendo como criterios de reparto, el especial rendimiento, la
actividad extraordinaria y el interés o iniciativa con el que el empleado desempefie su puesto de
trabajo, en base a circunstancias objetivas relacionadas con el puesto de trabajo y que
establezca dicha concejalia previa consulta con los representantes sindicales y Jefes
responsables correspondientes; éstos ultimos podran realizar propuesta mediante informe
escrito en el que se describiran y acreditaran los méritos y circunstancias concurrentes.

Estas retribuciones no podrdn ser fijas en su cuantia ni periodicas en su devengo,
correspondiendo al Pleno la determinacion de la cuantia global destinada al complemento de
productividad.

En el complemento de Productividad por desempefio accidental o con cardcter provisional de
puesto trabajo, este complemento estara constituido por la diferencia entre las retribuciones
complementarias (Complemento de Destino y Complemento Especifico) asignadas al puesto del
que se es titular y las del que efectivamente desempefia.

Las indemnizaciones por razén del servicio se justificaran mediante la presentacién ante los
servicios econémicos de modelo normalizado y debidamente cumplimentado.

2. En los gastos de Capitulo Il, en bienes corrientes y servicios, con caracter general se exigira la
presentacion de factura, en los términos establecidos en el R.D. 1619/2012, de 30 de noviembre,
por el que se aprueba el Reglamento que regula las obligaciones de Facturacién y en las
condiciones que se establecen en el Reglamento de factura del Ayuntamiento de Ceuti.

La conformidad de las facturas por parte de los concejales competentes en la materia, del
personal municipal responsable (Jefe de area o miembro del Departamento al que
expresamente se haya delegado dicha funcion), se realizard de forma electrdnica e implicara
que el servicio, suministro u obra se ha ejecutado de acuerdo con las condiciones acordadas y
que el precio del contrato se ajusta a mercado.

Asi mismo, dicha conformidad en el supuesto de contratos conllevara que los precios facturados
y sus unidades incorporadas a la factura se encuentran dentro de los recogidos expresamente
en el documento contractualizado con el adjudicatario.

3. En los gastos financieros (Capitulos Il y IX) se observaran estas reglas:

- Los gastos por intereses y amortizacidon que originen un cargo directo en cuenta bancaria se
habran de justificar y conformar por el Tesorero, respecto a su ajuste al cuadro financiero
correspondiente y la comprobacién de la liquidacion.

Se tramitard documentos, simultdneamente, ADO y P, efectudndose posteriormente la
fiscalizacidn por la Intervencion, previo informe de la Tesoreria Municipal.

- Del mismo modo se procedera respecto a otros gastos financieros, si bien la justificacidn sera
mas completa y el documento ADO debera soportarse con la copia de los documentos
formalizados, la liquidacién de intereses de demora o descubierto en cuenta.
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En este sentido, sefialar que, de conformidad con lo dispuesto en el art. 14 de la Ley Organica
2/2012, de 27 de abril, de Estabilidad Presupuestaria y Sostenibilidad Financiera, los créditos
presupuestarios para satisfacer los intereses y el capital de la deuda publica de las
Administraciones se entenderan siempre incluidos en el estado de gastos de sus Presupuestos y
no podrdn ser objeto de enmienda o modificacién mientras se ajusten a las condiciones de la
Ley de emision.

4. En las transferencias, corrientes o de capital (Capitulos IV y VII), que el Ayuntamiento haya de
satisfacer, se tramitara documento “O” cuando se acuerde la transferencia, siempre que el pago
no estuviere sujeto al cumplimiento de determinadas condiciones. Si el pago de la transferencia
estuviera condicionado, la tramitacidon de documento “O” tendra lugar al haberse cumplido las
condiciones fijadas conforme determine el informe el Servicio Gestor apreciando el
cumplimiento de las mismas.

5. En los gastos de inversion (Capitulos V1), la factura y la certificacion de obra expedida por el
Técnico Director de la misma debera llevar siempre el conforme de un Técnico Municipal
competente y el visto bueno del Concejal Delegado, debiéndose acompaniar a la finalizacién de
la obra o suministro, acta de recepcién de las mismas.

6.- Con el fin de verificar la adecuacién del gasto y la inexistencia de desviaciones en la utilizacion
de los créditos presupuestarios, en el caso de los gastos por “atenciones protocolarias y
representativas”, imputables al subconcepto 226.01, se deberd acompafiar a las facturas
originales conformadas, una nota explicativa, memoria o similar, suscrita por el cargo publico
responsable y/o el técnico municipal o personal al servicio de la Administracién que encargo el
gasto correspondiente, con descripcion concreta del acto o evento que motiva el gasto v, si es
posible, de la identidad explicita de todos los participantes, de modo que, en cualquier caso,
guede garantizada la relacion entre el gasto y el fin publico perseguido. (Informe anual del
Tribunal de Cuentas 1992; Informe de la I.G.A.E de 12 de Abril de 2004).

En todo caso, estos gastos deberan cumplir los siguientes requisitos, que seran acreditados en
la mencionada nota o memoria explicativa:

- Que se produzcan como consecuencia de actos de protocolo o representacion.
- Que redunden en beneficio o utilidad de la Administracion.

- Que no supongan retribuciones en especie o en metalico

BASE 22. COMPETENCIA PARA EL RECONOCIMIENTO DE LA OBLIGACION

1. Correspondera al/la Alcalde/sa-Presidente/a, el reconocimiento y la liquidacién de
obligaciones derivadas de los compromisos de gastos legalmente adquiridos.

No obstante, dado que previamente al reconocimiento de las obligaciones habra de acreditarse
ante el érgano competente la realizacién de la prestaciéon o el derecho del acreedor de
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conformidad con los acuerdos que en su dia autorizaron y comprometieron el gasto, se estima
que el Organo facultado para prestar dicha conformidad son los/las Concejales/as delegados/as,
y conforme a ello, la fecha de su “visto bueno” serd tomada como referencia para la oportuna
anotacién contable.

2. Lo anterior se entiende sin perjuicio del Decreto de Reconocimiento y Liquidacion de
Obligaciones firmado por el/la Alcalde/sa mediante las periddicas Relaciones Contables, en aras
a la agilidad administrativa que debe imperar en la actuacion municipal sirviendo ademas
como autorizacién mediante diligencia de los oportunos documentos contables que se
deriven de las mismas, de conformidad con lo dispuesto en la Regla 90 de la ORDEN EHA/ 4041
/2004, de 23 de noviembre, por la que se aprueba la Instruccion del Modelo normal de
Contabilidad local.

3. Correspondera al Pleno de la Entidad el reconocimiento de las obligaciones en los siguientes
casos:

— El reconocimiento extrajudicial de créditos.
— Las operaciones especiales de crédito.

— Las concesiones de quita y espera.

BASE 23. RECONOCIMIENTO EXTRAJUDICIAL DE CREDITO

1. La Administracién puede proceder a reconocer juridicamente en sede administrativa gastos
gue son inicialmente nulos y que por lo tanto nunca gozaron de eficacia juridica. Es la figura del
denominado reconocimiento extrajudicial, que consiste en una institucion juridica por la que la
Administracion valida y da eficacia a gastos efectuados sin previa validez, y efectla esto por si
misma, sin necesidad de ser requerida a tal efecto por instancia judicial.

La motivacién la encontramos en nuestro ordenamiento en el que la jurisprudencia, prohibe
taxativamente el enriquecimiento injusto de la administracidon. Quiere esto decir que si la
administracién publica ha incrementado su patrimonio o ha recibido efectivamente un servicio,
no puede alegar causas de nulidad para evitar la justa contraprestacion del que efectud la
prestacion. Otra cuestidn es la exigencia de la depuracion de las responsabilidades.

2. El articulo 26 del Real Decreto 500/1990, de 20 de abril, por el que se desarrolla el Capitulo
primero de Real Decreto Legislativo 2/2004 de 5 de marzo, por el que se aprueba el Texto
Refundido de la Ley reguladora de las Haciendas Locales, en materia de presupuestos, dispone:

«1. Con cargo a los créditos del Estado de gastos de cada presupuesto sélo podran contraerse
obligaciones derivadas de adquisiciones, obras, servicios y demas prestaciones o gastos en
general que se realicen en el afio natural del propio ejercicio presupuestario.

2. No obstante lo dispuesto en el apartado anterior, se aplicaran a los créditos del presupuesto
vigente, en el momento de su reconocimiento, las obligaciones siguientes:

a. Las que resulten de la liquidacion de atrasos a favor del personal que perciba sus retribuciones
con cargo a los presupuestos generales de la Entidad.
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b. Las derivadas de compromisos de gastos debidamente adquiridos en ejercicios anteriores. En
el supuesto establecido en el articulo 47.5 se requerird la previa incorporacion de los créditos
correspondientes.

c. Las obligaciones procedentes de ejercicios anteriores a que se refiere el articulo 60.2 del
presente Real Decreto».

Desde el punto de vista competencial el reconocimiento extrajudicial sera competencia Plenaria
conforme a la anterior remisién al articulo 60 del Real Decreto 500/1990: «2. Correspondera al
Pleno de la Entidad el reconocimiento extrajudicial de créditos, siempre que no exista dotacién
presupuestaria, operaciones especiales de crédito, o concesiones de quita y espera.»

3. Portanto, el régimen aplicable al reconocimiento de facturas y su imputacion presupuestaria,
serd el del reconocimiento extrajudicial de créditos por el Pleno, siempre que se den los
siguientes supuestos basicos, aislada o conjuntamente:

a) Que se obvien los requisitos esenciales para efectuar el gasto desde el punto de vista de la
normativa contractual, o bien de la normativa hacendistica o bien de las propias normas de la
entidad local reguladas en sus bases de ejecucion del presupuesto, siendo por tanto actos nulos
de pleno derecho conforme al articulo 47 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento
Administrativo Comun de las Administraciones Publicas.

A este respecto, y dada la referida competencia Plenaria, se precisara informe de la Secretaria
General acerca de la apreciacion de la referida nulidad.

b) Que estén derivadas de adquisiciones, obras, servicios y demas prestaciones o gastos en
general que hayan sido realizadas en ejercicios anteriores.

c) En todo caso, debe existir dotacion presupuestaria especifica, adecuada y suficiente para la
imputacién del respectivo gasto.

4. En este sentido, de conformidad con la Ley 25/2013, de 27 de diciembre, de impulso de la
factura electrdnicay creacion del registro contable de facturas en el sector publico, se establece
que el plazo maximo de recepcion de las facturas correspondientes a suministros recibidos y/o
servicios prestados hasta el 31 de diciembre de cada ejercicio, sujetos o no a contratos
administrativos, sera el 15 de enero del afio siguiente.

Las facturas correspondientes a un ejercicio cerrado con registro de entrada a partir del 16 de
enero del ejercicio inmediato posterior, no podran ser tramitadas si no es a través de expediente
de reconocimiento extrajudicial de créditos, salvo que se trate de gastos derivados de contratos
validamente celebrados, de tracto sucesivo y periddico.

5. La propuesta de incoacién de los expedientes de modificacion de crédito para dotar de
crédito a estos reconocimientos, ird acompafiada de una Memoria justificativa desarrollada por
la unidad administrativa responsable de la ejecucion del gasto donde quede suficientemente
acreditada la efectiva realizacién y conformidad del gasto; no obstante lo anterior, dicha
Memoria podra ser objeto de ampliacidn a solicitud de la Intervencién Municipal para una mayor
clarificacion de los extremos recogidos en el mismos.
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6. De existir dotacidn presupuestaria en el Presupuesto inicial, se requerira informe del érgano
gestor competente acreditando la posible imputacion del gasto sin que se produzca perjuicio
para la realizacion de las atenciones en el ejercicio corriente en la respectiva aplicacion
presupuestaria.

7. Toda factura debera tener el contenido minimo de conformidad con lo sefialado en el
Reglamento Municipal Regulador del Registro General de Facturas y Facturas Electrdnicas del
Ayuntamiento de Ceuti.

8. El expediente de tramitacion, cuando el reconocimiento se derive del supuesto 42 de esta
Base, debera contar con un informe o memoria del érgano gestor o técnico responsable del
gasto, en el que se justifique la necesidad del gasto y las causas por las que se ha incumplido la
normativa correspondiente, sin perjuicio todo ello del correspondiente reparo.

BASE 24. ORDENACION DEL PAGO Y PAGO DE LAS OBLIGACIONES

19. La ordenacion del pago es el acto mediante el cual el ordenador de pagos, sobre la base de
una obligacion reconocida y liquidada, expide la correspondiente orden de pago contra la
Tesoreria Municipal (articulo 61 del real Decreto 500/1990, de 20 de abril).

Las obligaciones del Ayuntamiento se extinguen por el pago, la compensacion, la prescripcion o
cualquier otro medio en los términos establecidos por Ley y en las disposiciones especiales que
resulten de aplicacion.

22, Ordenacién de pagos:

- Es competencia del/la Alcalde/sa-Presidente/a ordenar los pagos, mediante acto
administrativo materializado en relaciones de drdenes de pago.

- Estas ordenes de pago seran expedidas por la Tesoreria e irdn suscritos por el Ordenador de
Pagos y el Interventor, a los efectos de Intervencion formal y ordenacién del pago.

Asimismo, la ordenacidn del pago podra efectuarse individualmente respecto de obligaciones
especificas y concretas (articulo 66 del Real Decreto 500/1990, de 20 de abril).

- El/la Alcalde/sa-Presidente/a podra delegar el ejercicio de las funciones de la ordenacién de
pagos, de acuerdo con lo establecido en los articulos 21.3 de la Ley 7/1985, de 2 de abril,
Reguladora de las Bases de Régimen Local (articulo 62 del Real Decreto 500/1990, de 20 de
abril).

- La expedicién de drdenes de pago se acomodara al Plan de Tesoreria que se apruebe. El Plan
de disposiciéon de fondos considerara aquellos factores que faciliten una eficiente y eficaz
gestidon de la Tesoreria de la Entidad y recogera necesariamente la prioridad de los gastos de
personal y de las obligaciones contraidas en ejercicios anteriores (articulo 65 del real Decreto
500/1990).

Asi mismo, y de conformidad con lo dispuesto en el art. 14 de la Ley Organica 2/2012, de 27 de
abril, de Estabilidad Presupuestaria y Sostenibilidad Financiera, el pago de los intereses y el
capital de la deuda publica de las Administraciones Publicas gozara de prioridad absoluta frente
a cualquier otro gasto.
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- No podran expedirse ordenes de pago sin que previamente se haya acreditado
documentalmente el reconocimiento y liquidacion de la obligacidon. No obstante, en el caso de
cargos en cuenta por domiciliaciones bancarias, las cuales deberan estar debidamente
informados por la Tesoreria Municipal, la cual realizara el reconocimiento de la obligacién (O) y
el pago (P).

- Antes de proceder a la realizacion de cualquier pago ordenado, la Tesoreria Municipal
comprobara que el perceptor se encuentra al corriente de sus obligaciones fiscales con el
ayuntamiento. En caso contrario, se paralizard el pago, procediendo a la oportuna
compensacién de deudas.

- El pago mediante relacion o mediante mandamiento de pago individual, en caso de
transferencia de fondos a cuentas corrientes resefiadas por los interesados, se consideraran
efectuadas desde el momento de la entrega de las 6rdenes indicadas a la Entidad de Crédito
colaboradora, en el caso de pago por talén o cheque nominativo, desde el momento de su
entrega.

- Con caracter simultaneo a la ordenacion del pago de néminas del personal activo e incluido en
las propias relaciones de o6rdenes de pago, deberan figurar para su ingreso en formalizacidn en

los conceptos no presupuestarios de la Seguridad Social las cantidades que como cuota patronal
proceda abonar a esta Entidad.

- La Tesoreria observara la prelacion de las formas de pago siguientes:

a) Por transferencia bancaria. Serd norma en la Tesoreria el conseguir del acreedor el C.C.C,,
mediante peticién al mismo, cuyo documento suficiente sera certificacion bancaria en la que se
especifique el titular y su N.I.F. o C.I.F. del C.C.C.

b) Por cheque nominativo cruzado.

c) Excepcionalmente se realizara el pago en efectivo, cuando haya imposibilidad de realizarse
mediante alguno de los medios descritos en los puntos anteriores, que asimismo debera
justificar, por escrito, el Tesorero.

No obstante, y de conformidad con lo dispuesto en el Articulo 6 de la Ley 7/2012, de 29 de
octubre, de modificacién de la normativa tributaria y presupuestaria y de adecuacion de la
normativa financiera para la intensificacion de las actuaciones en la prevencion y lucha contra
el fraude, no podradn pagarse en efectivo las operaciones, en las que alguna de las partes
intervinientes actue en calidad de empresario o profesional, con un importe igual o superior a
2.500 euros o su contravalor en moneda extranjera.

39, Cesion de los derechos de cobros de certificaciones o facturas.

1. La posibilidad de esta cesion viene regulada en el articulo 200 de la Ley 9/2017, de 8 de
noviembre, de Contratos del Sector Publico, por la que se transponen al ordenamiento juridico
espafiol las Directivas del Parlamento Europeo y del Consejo 2014/23/UE y 2014/24/UE, de 26
de febrero de 2014, dado que certificaciones y facturas no son titulos —valores con caracter
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abstracto- sino titulos o créditos causales, es decir, que llevan como causa previa un contrato
administrativo.

2. El endoso procedera una vez los documentos justificativos de la obligacion hayan cumplido
los trdmites que para el Reconocimiento de Obligaciones se establece en las Bases anteriores.

3. Para que tenga eficacia la cesidon de los derechos de cobro es necesario que se cumplan los
siguientes requisitos y tramites:

a) Que se haya aprobado el reconocimiento de la obligacidn frente al cedente.

b) El documento de cesion debera respetar el modelo expedido y aprobado al efecto por el
Ayuntamiento de Ceuti.

c) El cedente y el cesionario han de estar identificados con los siguientes datos: nombre, N.I.F.
o C.LF., direccién, nimero de oficina en el caso de entidades financieras y en el caso que sea
una persona juridica el nombre y el D.N.I. de la persona representada/apoderada.

Asi mismo en el documento de cesidn se hara constar el nimero de cuenta corriente que el
cesionario designa para recibir la transferencia del importe de la factura o certificacion.

d) La titularidad del cedente, debera estar intervenida ante Notario o efectuarse ante la
Secretaria General, que dara fe publica de la referida cesion.

e) Se debe proceder a la acreditacion ante la Administracidn de la capacidad juridica suficiente
para proceder a la formalizacién de dicho contrato de cesidon conforme al articulo 29 del
Reglamento de Contratacion de 1953 que determina que los poderes y documentos
acreditativos de la personalidad se acompaiaran, bastanteados, por la Secretaria General.

f) En el documento de cesidn, el cedente y el cesionario han de manifestar expresamente que
conocen y aceptan el contenido de las presentes normas.

4. La cesion se ha de comunicar de manera fehaciente al Organo de Gestién Presupuestaria y
Contabilidad en el modelo municipal que se le facilitara al efecto.

A tal efecto se consignard mediante la diligencia que, en su caso, extiende la Administracion de
guedar enterada del acuerdo de cesidn del crédito y que debera respetar el modelo expedido al
efecto por el Ayuntamiento de Ceuti.

5. Si la cesidén se efectia incumpliendo alguno de los tramites o requisitos expresados, el
Ayuntamiento actuara de la siguiente forma:

— Suspendera cautelarmente el pago de la certificacion o factura al cedente titular del crédito.

— Le requerird para que, en el plazo de 10 dias habiles, subsane el defecto observado con la
advertencia de que transcurrido este plazo la cesidn se considerara como no hecha.

6. Si se presentan dos o mas comunicaciones de cesién de una misma certificacidén o factura,
superando conjuntamente su importe, se aceptara la cesidn, en su caso, por el orden de entrada
en el Organo de Gestién Presupuestaria y Contabilidad, hasta el importe total del crédito objeto
de cesién.
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7. La cesion subroga a la entidad cesionaria en todos los derechos que el titulo confiere; pero
no implica conformidad alguna con el objeto del titulo nominativo ni con su importe. En este
sentido y tal como queda reflejado en la misma, la diligencia que, en su caso, extiende la
Administracion de quedar enterada del acuerdo de cesidn, sélo da fe de quedar enterada de la
cesion, y de que el pago debera efectuarlo, en su caso y en su momento, a favor del tercero
cesionario. No implica, por tanto, conformidad alguna con el objeto del titulo nominativo —
certificacion o factura- ni con su importe.

Es decir, el endoso, la cesidn, subroga al adquiriente —el cesionario o endosatario- en todos los
derechos que el titulo —certificacion o factura- confiere; pero lo sujeta a todas las
excepciones personales, objeciones, reparos o disconformidades, que el Ayuntamiento de Ceuti
habria podido oponer al autor de la transmisidn antes de ésta.

8. Tampoco la cesion implica para la Administracion una obligacion o plazo para pagar las
facturas distintas que los que tendria para el contratista endosante, y que son los previstos con
caracter general en el mencionado articulo 198 de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de
Contratos del Sector Publico.

9. No se aceptaran cesiones generales para todo un contrato, ni cesiones de futuro. La cesion
se tendra que hacer para cada certificacion o factura en concreto. Este acto estara sujeto a
fiscalizacidn y para su adopcidn serd necesario que se hayan reconocido las obligaciones con
anterioridad.

10. En el caso de que, sobre el contratista titular de los derechos de crédito, pesara orden de
embargo que afectara a los mismos, no se aceptara el endoso.

42, Embargo de derechos de cobro

Las providencia y diligencias de embargo, mandamientos de ejecucidn, acuerdos de inicio de
procedimiento administrativo de compensacion y actos de contenido analogo, dictados por
drganos judiciales o administrativos, en relacion con los derechos de cobro que los particulares
ostenten frente al Ayuntamiento de Ceuti se comunicaran al departamento de Contabilidad y a
la Tesoreria Municipal, indicando la identificacion del afectado con expresion del nhombre o
denominacion social y su nimero de identificacidn fiscal, el importe del embargo, ejecucion o
retencién y la especificacion del derecho de cobro afectado con expresion del importe y
obligacion a pagar. En caso contrario, se procedera a la devoluciéon motivada de los documentos
recibidos al érgano judicial o administrativo que haya dictado el acuerdo.

Los pagos de obligaciones embargadas se expediran a favor de los érganos embargantes y, en
caso de compensaciones municipales, se aplicaran mediante un descuento no presupuestario,
para su ingreso como ingreso pendiente de aplicacion.

592, Pagos indebidos y demas reintegros

1. Se entiende por pago indebido el que se realiza por error material, aritmético o de hecho, en
favor de persona que no concurra derecho alguno de cobro frente a la Administracion con
respecto a dicho pago o en cuantia que excede de la consignada en el acto o documento que
reconocio el derecho del acreedor.
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2. El perceptor de un pago indebido total o parcial queda obligado a su restitucion. El area
Gestora que haya cometido el error que originé el pago indebido, dispondra de inmediato, de
oficio, la restitucion de las cantidades indebidamente pagadas conforme a los procedimientos
reglamentariamente establecidos y, en defecto de procedimiento especifico, con arreglo al que
establezca el Ministerio de Hacienda y Administraciones Publicas y Seguridad Social en el ambito
de la Seguridad Social.

3. La revision de los actos de los que se deriven reintegros distintos a los correspondientes a los
pagos indebidos a que se refiere el apartado 1 anterior, se realizard de acuerdo con los
procedimientos de revision de oficio de actos nulos o anulables, previstos en la Ley 39/2015, de
1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas, o de
conformidad con los procedimientos especificos de reintegro establecidos en las normas
reguladoras de los distintos ingresos, segun la causa que determine su invalidez. La efectividad
de los ingresos por reintegro se sometera a los establecido en el Capitulo Il del Titulo | de esta
Ley.

CAPITULO IV. ESPECIALIDADES EN LA TRAMITACION DE DETERMINADOS PROCEDIMIENTOS
DE GASTO

BASE 25. TRAMITACION ANTICIPADA

1. De acuerdo con lo que se establece en el articulo 117. Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de
Contratos del Sector Publico, por la que se transponen al ordenamiento juridico espafiol las
Directivas del Parlamento Europeo y del Consejo 2014/23/UE y 2014/24/UE, de 26 de febrero
de 2014, en la tramitacién anticipada de expedientes de contratacion (que deban iniciarse en el
ejercicio siguiente) podrd ultimarse hasta la adjudicacién del contrato y su formalizacién
correspondiente.

Para iniciar la tramitacion anticipada de expedientes de gastos corrientes, se tendrd que haber
aprobado el proyecto del presupuesto y constard en el pliego de cldusulas administrativas
particulares la condicion suspensiva de la existencia de crédito adecuado y suficiente para
financiar las obligaciones que se deriven. No obstante, cuando se trate de gastos corrientes que
habitualmente estan previstos en el presupuesto, se podra iniciar la tramitacién anticipada de
expedientes de gasto en cualquier momento del ejercicio anterior, aunque no esté aprobado el
Proyecto de Presupuesto, debiendo constar de igual modo, la condicion suspensiva mencionada.

2. La tramitacion anticipada de contratos supone una excepcién al principio de anualidad y no
es aplicable a la contratacién de inversiones, salvo cuando la actuacién esté financiada
totalmente por subvenciones u otra forma de financiacion afectada o se financie, total o
parcialmente, con recursos ordinarios y se encuentre aprobado el Proyecto de presupuesto.

3. Enlos supuestos de tramitacidn anticipada la certificacion de existencia de crédito se reflejara
con la expedicién de un documento contable de “Retencion de Crédito” de ejercicios futuros
gue constatara que, para el tipo de gasto corriente a efectuar, existe normalmente crédito
adecuado vy suficiente en el Presupuesto del Ayuntamiento, o bien que esta previsto en el
Proyecto de Presupuesto aprobado correspondiente al ejercicio en que se deba iniciar la
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ejecucion de la prestacion. Este documento contable debera detallar el importe total del gasto
y su distribucién por anualidades (ejercicios presupuestarios).

4. Para el levantamiento de la condicidn suspensiva sera necesario informe Intervencion en el
qgue se indicard que el crédito es adecuado y suficiente y estd previsto en el presupuesto
aprobado, emitiéndose el correspondiente documento contable de ejercicio corriente.

5. Cuando se trate de expedientes que afecten a diversas anualidades debera de haberse
adoptado previamente al inicio del expediente de tramitacion anticipada del gasto, acuerdo
segln la normativa aplicable a los gastos plurianuales.

6. En todos los supuestos, a pesar de que el contrato llegue a adjudicarse previamente al inicio
del ejercicio habra de recogerse la citada condicion suspensiva.

7. En el ejercicio una vez abierto se procederd a contabilizar todas las operaciones
comprometidas en ejercicios anteriores que deban imputarse al ejercicio corriente, en virtud de
la efectividad de su ejecucidn, atendiendo al siguiente orden y a la existencia de consignacion
presupuestaria suficiente y adecuada:

19. Se contabilizaran las anualidades que correspondan al ejercicio que se inicia de compromisos
plurianuales de gasto contraidos en afios anteriores.

22. Todos aquellos compromisos de gastos que en el Presupuesto del ejercicio anterior hubieran
guedado pendientes del reconocimiento de obligaciones siempre que dichos compromisos
estuviesen efectivamente contraidos con una persona fisica o juridica o entidad claramente
identificada en el correspondiente expediente y previa incorporacion de los créditos en su caso.

392, Los compromisos de gasto de tramitacion anticipada que correspondan a la anualidad del
ejercicio que se inicia.

BASE 26. GASTOS DE CARACTER PLURIANUAL

1. Son gastos de caracter plurianual aquellos que extienden sus efectos econdmicos a ejercicios
posteriores a aquel en que se autoricen y comprometan. Su ejecucidn prevista se extiende a mas
de un ejercicio presupuestario y debera iniciarse en el mismo ejercicio en que se tramita el
expediente.

2. La autorizacién y el compromiso de los gastos de caracter plurianual se subordinaran al crédito
gue para cada ejercicio se consigne en los respectivos Presupuestos (articulo 174.1 del Texto
Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales).

3. Podran adquirirse compromisos de gastos con cardacter plurianual siempre que su ejecucion
se inicie en el propio ejercicio y que, ademads, se encuentren en alguno de los casos recogidos
en el articulo 174.2 del Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales.

4. El Pleno podra aprobar gastos plurianuales que hayan de ejecutarse en periodos superiores a
cuatro afios o cuyas anualidades excedan de las cuantias establecidas en la legislacion vigente.
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5. Corresponde al/la Alcalde/sa-Presidente/a la autorizacién y disposicién de los gastos
plurianuales, cuando la cuantia del gasto no sea superior al 10% de los recursos ordinarios del
Presupuesto, ni en cualquier caso a seis millones de euros, y su duracidon no sea superior a cuatro
anos, siempre que el importe acumulado de todas sus anualidades no supere el porcentaje
indicado, referido a los recursos ordinarios del Presupuesto del primer ejercicio, ni la cuantia
sefialada.

Corresponde al Pleno de la Corporacion la autorizacion y disposicion de los gastos plurianuales
en los demas casos.

6. En el caso de que se haya adjudicado el expediente sin llegar a reconocerse obligaciones con
cargo a la anualidad del presupuesto corriente, el crédito comprometido podra incorporarse al
presupuesto siguiente si cumple los requisitos previstos en el art. 182 del TRLRHL.

7. En el caso de que a 31 de diciembre no se hubiera adjudicado el expediente, debera remitirse
de nuevo a la Intervencién para su fiscalizacién con cargo al presupuesto del nuevo ejercicio.

8. No tendran la consideracién de gastos plurianuales aquellos que estando previsto su
ejecucion en un solo ejercicio presupuestario, sufran demoras y concluyan su ejecucion en
ejercicios posteriores. En este caso se procedera por parte del drgano de contratacion a adoptar
los correspondientes actos administrativos de reajuste de las anualidades al amparo de los
dispuesto en la legislacidn de contratos del Sector Publico.

BASE 27. CONTRATOS MENORES-CIRCULAR INTERVENCION CONTRATACION MENOR

Son contratos menores:
a) Los de obras valor estimado inferior a 40.000 euros, excluido el IVA.

b) El resto de los contratos (suministros y servicios) por importe inferior a 15.000,00 €, excluido
el IVA.

1. Conforme al articulo 118 de la LCSP, la tramitacion de estos expedientes exigira:

- la emisidn de un informe del érgano de contratacion justificando de manera motivada la
necesidad del contrato y que no se estd alterando su objeto con el fin de evitar la aplicacidn de
los umbrales descritos en el apartado anterior.

- la aprobacidn del gasto y la incorporaciéon al mismo de la factura correspondiente, que debera
reunir los requisitos que las normas de desarrollo de esta Ley establezcan.

En el contrato menor de obras, deberd anadirse, ademas, el presupuesto de las obras. Y cuando
proceda se debera afiadir también:

e Proyecto de obras, cuando normas especificas asi lo requieran.
e Informe de técnico municipal de Urbanismo/Obras/Industria de supervisién, cuando el
trabajo afecte a la estabilidad, seguridad o estanqueidad de la obra, o en su caso,
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indicando que no necesita supervision porque el trabajo no afecta a estabilidad,
seguridad o estanqueidad de la obra, de que la obra se adecua a la normativa.

No obstante lo anterior, los contratos menores en el Ayuntamiento de Ceuti seguiran el
siguiente procedimiento:

A.1 Tramitacion de contratos menores que no requieren expediente de contratacién
A.2 Tramitacion de contratos menores que si requieren expediente de contratacidn

A.1 TRAMITACION DE CONTRATOS MENORES QUE NO REQUIEREN EXPEDIENTE DE
CONTRATACION

1. Se tramitaran sin necesidad de expediente de contratacion aquellos contratos inferiores a
5.000,00 € y se excepciona de la solicitud de ofertas, sin justificacidn previa, de acuerdo con los
principios de eficacia y de eficiencia, y para contribuir a la simplificacion administrativa de los
procedimientos.

Asi, mediante resolucion de la Alcaldia (tramite en gestiona y para esta resolucion se utilizara la
actuacién propuesta de resolucion sin fiscalizacién), se aprobara la autorizacién, disposicién y
reconocimiento de la obligacidon previamente justificada con la factura conformada por el
responsable del contrato y por el concejal responsable del Servicio, y en caso de obras menores,
ademas, con la memoria-presupuesto correspondiente.

Conforme a lo anterior se emitird documento contable ADO.

2. Sera obligatorio que el érgano gestor solicite retencion de crédito previamente al encargo de
la prestacién para todo gasto de importe superior a 500 €, a efectos de garantizar la existencia
de crédito disponible al que imputar el gasto a realizar, formulando la correspondiente
propuesta conforme al modelo facilitado por laIntervencion.

3. El 6rgano gestor del area cuidaran especialmente de no realizar el encargo firme o la orden
de la prestacidn sin la existencia de crédito presupuestario disponible y suficiente al que imputar
el gasto de la operacidn, haciéndose efectiva su responsabilidad personal para hacer frente al
importe de las operaciones contraviniendo la recomendacién efectuada, al margen de la
fiscalizacidn que la intervencién pueda emitir en el mismo.

La tramitacidn se efectuara del siguiente modo:

1. Solicitud de retencion de crédito a la intervencion Municipal

2. Factura conformada por el personal responsable de la gestién del gasto y concejal
delegado correspondiente

3. Aprobacién por procedimiento abreviado ADO.

A.2) TRAMITACION DE CONTRATOS MENORES QUE REQUIEREN EXPEDIENTE DE
CONTRATACION

1. Estaran sometidos a la necesidad de formar expediente de contratacion los contratos
menores por un importe igual o superior a 5.000,00 €.
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Todos los gastos que requieran de expediente de contratacién deberan seguir la tramitacién
gue se describe a continuacion:

a) Al inicio de un expediente de contratacién, el Servicio de intervencién expedird un
documento RC de retencion de crédito.

b) Posteriormente, unavez tramitado el expediente de gastoy realizada la adjudicacion,
se expedira el respectivo documento AD, autorlzacién-disposicion del gasto, por el importe que
corresponda al Presupuesto corriente y, en su caso, un documento AD de ejercicios posteriores
por la parte que se aplique a ejercicios posteriores.

Una vez aprobados los expedientes a los que se refieren los parrafos anteriores de este punto,
el Servicio de intervencién formulara documentos AD de ejercicios posteriores y corriente, que
serdn positivos o negativos segun la modificacién que afecte al contrato, expidiéndose, ademas,
en el segundo caso, los correspondientes documentos RC negativos (RC/).

2. Respecto de la gestion de estos expedientes se debera seguir el proceso que a continuacion
se describe:

- La tramitacion del expediente de contratacién serd responsabilidad del Servicio
correspondiente, y de llevar el adecuado control tanto de su ejecucidn, como de la presentacion
de la factura correspondiente en el improrrogable plazo de un mes desde la finalizacion de la
prestacion, de su revisidén y conformidad cuando sea requerido para ello.

- El expediente se iniciara con la propuesta del jefe del servicio o Concejal Delegado en la que
se acredite la necesidad e idoneidad del gasto que se pretende contratar, con la conformidad
de concejal delegado correspondiente.

- La propuesta de gasto debera especificar las condiciones administrativas, técnicas y
econdmicas de la contratacion que se pretende realizar:

a. Naturaleza y extension de las necesidades que pretendan cubrirse, con indicacion de la
competencia o servicio municipal afectado.

b. Descripcion del objeto e indicacion del cddigo CPV, e idoneidad del mismo para satisfacer las
necesidades expuestas, con justificacion de que no se esta alterando el objeto del contrato para
evitar la aplicacion de los umbrales econémicos limites del contrato menor (articulo 118 LCSP),
teniendo en cuenta que la contratacién menor no debe satisfacer necesidades recurrentes,
periddicas y previsibles.

c. Duracién del contrato (duracién maxima de un afo, no prorrogable).

d. Si es un contrato de servicios, ademds informar sobre la insuficiencia de medio propio para
realizar el objeto.

e. ldentificacion de la persona responsable del contrato (técnico/a municipal).

f. Valor estimado del contrato (presupuesto sin IVA).
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El expediente se remitird a la intervencién Municipal para la expedicion del documento RC de
retenciéon de crédito, requisito indispensable para que el Servicio pueda continuar con la
tramitacion del expediente.

Secretaria/érgano de contratacion solicitara ofertas, como minimo, a tres empresas capacitadas
para la ejecucion del contrato, no obstante, se podra justificar motivadamente la inclusion de
dos presupuestos, asi como la no peticién de ofertas cuando ello no afecte de forma negativa al
principio de concurrencia o bien se dificulte excesivamente o impida cubrir las necesidades que,
de forma inmediata, en su caso, motiven el contrato menor.

Las ofertas se solicitaran por correo electréonico o por la sede electrdnica, pero siempre por
escrito y se incorporara la peticién al expediente.

Los presupuestos se presentaran por la sede electrénica municipal y se incorporaran al
expediente. Irdn acompafnados de declaracidon responsable firmada por representante del
proveedor indicando que la empresa se encuentra al corriente de sus obligaciones tributarias y
con la Seguridad Social, que tiene capacidad de obrar, cuenta con la habilitacién técnica o
profesional necesaria para realizar la prestacidn que se propone contratar y no estd incursa en
prohibicion de contratar con las administraciones publicas.

La adjudicacién se resolvera por la Alcaldia o por la Junta de Gobierno Local u drgano
competente, expidiéndose por la intervencion Municipal el documento AD, autorizacidn-
disposicion del gasto.

BASE 28. MODIFICACION DE SALDOS DE OBLIGACIONES Y PRESCRIPCION DE OBLIGACIONES
PENDIENTES DE PAGO

1. Los expedientes para la Modificacion de Saldos de Obligaciones y Prescripcion de obligaciones
pendientes de pago a cargo del Ayuntamiento se llevaran a cabo a través del siguiente
procedimiento:

a) Incoacidn del Expediente por orden del Concejal de Hacienda.

b) Formaran parte del expediente la relacion o relaciones de las obligaciones reconocidas de
derecho publico afectadas por la prescripcidn en las que se den los requisitos sefialados en la
Ley General Presupuestaria.

Dichas relaciones, donde se informe de la procedencia de la cancelacion de las respectivas
obligaciones y/o rectificacion del correspondiente saldo, serd confeccionado por el Servicio
Gestor de las mismas y suscritas por su responsable.

Igualmente formara parte del expediente el informe de la Intervencion.

c) Visto dicho informe, debe darse audiencia a los interesados, titulares de créditos, que pueden
resultar afectados por la decision de modificacion del saldo inicial/declaracién de su prescripcion
de las obligaciones reconocidas en ejercicios anteriores y para ello se procedera a la notificacion
a los mismos.

Asi mismo, de conformidad con el articulo 44 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del
Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas, se publicara anuncio en
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el Boletin Oficial de la Provincia por si existen interesados que no consten en el expediente y
para que sirva de notificacion a los interesados identificados a los que no pueda practicarse la
notificacién personal.

La publicacion de las relaciones, el llamamiento por medio de edictos o las invitaciones
individuales, asi como el hecho de figurar en la relacién de acreedores no podran considerarse
actos de reconocimiento de créditos contra la Corporacion.

d) Resueltas las alegaciones presentadas, en su caso, y previo Dictamen de la Comision
Informativa, se aprobara por el Pleno, a tenor del articulo 22.2.e) de la Ley 7/1985, de 2 de abril,
Reguladora de las Bases del Régimen Local, en relacion con el articulo 212.4 del Real Decreto
Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el Texto Refundido de la Ley Reguladora
de las Haciendas Locales, la modificacion del saldo inicial y/o declaracién de prescripcion de las
obligaciones reconocidas.

La competencia del Pleno para aprobar la modificacion del saldo inicial/declaracién de su
prescripcion de obligaciones reconocidas en ejercicios anteriores se justifica en que estas se
integran en la agrupacién de Presupuestos cerrados, que tienen su origen en las
correspondientes cuentas generales y estas son aprobadas cada afio por el Pleno del
Ayuntamiento.

2. Estos expedientes se tramitaran, en su caso, una sola vez al afio respecto de documentos que
se encuentren en la respectiva situacion a treinta y uno de diciembre del afio anterior y surtiran
sus efectos dentro de la liquidacion del correspondiente ejercicio.

BASE 29. GASTOS DE PERSONAL

1. La aprobacién de la plantilla y de la relacién de puestos de trabajo por el Pleno supone la
aprobacion del gasto dimanante de las retribuciones basicas y complementarias, tramitandose,
por el importe correspondiente a los puestos de trabajo efectivamente ocupados, a comienzo
del ejercicio, mediante el documento «AD».

2. Las ndminas mensuales cumpliran la funcién de documento «O», que se elevard al Presidente
de la Corporacion a efectos de ordenacion del pago.

3. El nombramiento de funcionarios o la contratacion de personal laboral, en su caso, originara
la tramitaciéon de sucesivos documentos «AD» por importe igual al de las nhdminas que se
prevean satisfacer en el ejercicio.

4. Las cuotas por Seguridad Social originaran, al comienzo del ejercicio, la tramitacién de un
documento «AD» por importe igual a las cotizaciones previstas. Las posibles variaciones
originardan documentos complementarios o inversos de aquél.

5. Por el resto de los gastos del Capitulo | del Presupuesto, si son obligatorios y conocidos, se
tramitara al comienzo del ejercicio el correspondiente documento «AD». Sifueran variables, en
razon de las actividades a realizar o de las circunstancias personales de los perceptores, se
gestionaran de acuerdo con las normas generales.
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BASE 30. PAGOS A JUSTIFICAR

1. Tendran el caracter de «a justificar» las rdenes de pago cuyos documentos justificativos no
se puedan acompafiar en el momento de su expedicién (articulo 69.1 del Real Decreto
500/1990). Sélo se expediran érdenes de pago a justificar, con motivo de adquisiciones o
servicios necesarios, cuyo abono no pueda realizarse con cargo a los Anticipos de Caja Fija.

2. El sistema de "pagos a justificar" tendra caracter excepcional, y por consiguiente, su utilizacion
debe limitarse Unicamente a aquellos supuestos en que sea absolutamente imprescindible por
concurrir alguna de las siguientes condiciones:

a) Que no sea posible disponer de comprobantes con anterioridad a su realizacion.

b) Cuando excepcionales razones de oportunidad u otras causas excepcionales debidamente
acreditadas, se considere necesario para agilizar la gestidn de los créditos.

3. Podréan entregarse cantidades a justificar al personal funcionario, laboral fijo o eventual de la
Entidad, asi como a los concejales electos de la Corporacidn con responsabilidades de gestidn.

4. Podrd ser atendible por este sistema cualquier tipo de gasto, siempre que se den las
condiciones conceptuales, y dentro del importe maximo de 3.000 euros.

Asi mismo, previa justificaciéon de las circunstancias concurrentes, dicho limite podra no ser
tenido en cuenta.

5. El procedimiento a seguir para la realizacién de pagos a justificar sera el siguiente:

a) Se formulara propuesta razonada de pago a justificar por el jefe del area, dependencia o
servicio, o del concejal/a-delegado/a del drea correspondiente, en la que se hara constar:

i. La concurrencia de las circunstancias especificadas en el apartado 2 de esta base.
ii. Descripcion del gasto a atender.
iii. Partida presupuestaria con cargo a la cual se solicitan los fondos.

iv. Constancia de si existe crédito suficiente en la aplicacion Presupuestaria consiguiente y si el
perceptor tiene justificadas las anteriores érdenes de pago a su favor, con cargo a la misma
aplicacion.

v. Importe estrictamente necesario.
vi. Habilitado que se propone.

vii. Declaracién de que el habilitado que se propone no tiene fondos a justificar pendientes de
justificacidn, por los mismos conceptos presupuestarios.

viii. Cédigo de cuenta cliente (20 digitos) de la cuenta bancaria, abierta para este fin, en la que
se habra de ingresar el importe del mandamiento de pago “a justificar” en caso de que el mismo
sea autorizado.
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Sélo en los casos en que por excepcionalidad de la naturaleza del gasto o de su urgencia fuera
imposible el abono de su importe en una cuenta bancaria al efecto se realizara su pago en
efectivo o en cheque bancario.

b) La propuesta razonada, debidamente firmada, se enviara a la Intervencién Municipal, que
comprobara que se respeta la normativa vigente, y que el habilitado propuesto no tiene ningtn
otro pago a justificar de la misma aplicacidén presupuestaria sin justificar, emitiendo informe al
respecto.

6. El/la Alcalde/sa-Presidente/a, es el érgano competente para aprobar, mediante Decreto, el
libramiento de las érdenes de pago a justificar, y en el mismo se determinara tanto el limite
cuantitativo, como la aplicacién o aplicaciones presupuestarias contra las que se podran
efectuar los pagos.

7. Los libramientos expedidos con el caracter de «a justificar», deberan extenderse a favor de la
persona fisica designada al efecto, quedando, por tanto, la gestion y posterior rendicion de
cuentas justificativas a cargo de la misma.

No podran expedirse nuevas érdenes de pago «a justificar», a perceptores que tuvieran en su
poder fondos pendientes de justificacion.

8. Los perceptores deberdn rendir cuenta justificativa debidamente relacionada, dentro del
plazo marcado en la resolucidon que autorizd su concesién -maximo tres meses- y, en todo caso,
antes de finalizar el ejercicio econdmico correspondiente y quedaran, también, sujetos al
régimen de responsabilidades que establece la normativa vigente. De igual modo, el titular del
mandamiento sera responsable si pagase cualquier cantidad, incumpliendo lo sefialado en estas

bases de ejecucidon y en la vigente legislacion, o efectuase algin gasto no imputable a la
aplicacion de la que ha sido expedida la orden de pago.

9. Los habilitados deberan realizar las siguientes operaciones de comprobacion en relacién con
las que se realicen derivadas del sistema de pagos a justificar:

a) Verificar que los comprobantes facilitados para la justificacion de los gastos y los pagos
consiguientes sean documentos auténticos y originales, que cumplen los requisitos fijados en la
Base 19 de las presentes Bases de Ejecucidn del Presupuesto.

b) Identificar la personalidad y legitimacion de los preceptores mediante la documentacion
pertinente, en cada caso.

c) Custodiar los fondos que se le hubieren confiado.

d) En su caso, custodiar y conservar los talonarios y matrices de los cheques. En el supuesto de
cheques anulados deberan proceder a su inutilizacién y conservacion a efectos de control.

10. La justificacion de las ordenes de pago se presentaran en la Intervencidn, acompafiando
facturas y documentos auténticos que justifiquen la salida de fondos con la diligencia del jefe de
servicio de haberse prestado el mismo, efectuado la obra o aportado el material
correspondiente de plena conformidad y con el conforme del Concejal Delegado del Area.
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La Intervencion municipal fiscalizard la inversion de los fondos examinando las cuentas y
documentos que las justifiquen, pudiendo utilizar procedimientos de auditoria o muestreo.

A continuacidn, si fueran conformes, la cuenta, con los documentos y el informe del Interventor,
se someterd a la aprobacion del Sr/a. Alcalde/sa-Presidente/a.

Una vez aprobado y fiscalizado el expediente de gasto, la Intervencion expedira un documento
ADO contra la aplicacién presupuestaria correspondiente.

11. En caso de ser disconformes las cuentas justificativas con los documentos presentados, el
Interventor emitira informe en el que pondra de manifiesto los defectos o anomalias observadas
o su disconformidad con la cuenta.

Dicho Informe, junto con la cuenta, sera remitido al interesado para que en un plazo de quince
dias realice las alegaciones que estime oportunas y, en su caso, subsane las anomalias, dejando
constancia de ello en la cuenta.

12. De no rendirse en los plazos establecidos la cuenta justificativa citada anteriormente, se
procederd a instruir expediente de alcance de fondos contra la persona que recibié las
cantidades "a justificar", de conformidad con lo dispuesto al efecto en la Ley General
Presupuestaria.

13. No se expediran ordenes de pago "a justificar" con posterioridad al 30 de Noviembre.
Quedan exceptuados de lo anterior las drdenes de pago a justificar relativas a fiestas navidefias
en general y los que se deriven de los servicios sociales que deban efectuarse al final del afio,
previa justificacidon en este sentido por la Jefatura de Servicio.

14. Los perceptores de mandamientos de pago "a justificar”, que al 20 de Diciembre, del ejercicio
correspondiente no hubiesen presentado la justificacion, deberan hacerlo a dicha fecha, sea cual
sea el tiempo transcurrido desde que hicieran efectiva la orden de pago. Con cargo a dichos
mandamientos no podran aplicar nunca gastos de ejercicio siguiente debiendo reintegrar la
cantidad sobrante del mismo.

BASE 31. ANTICIPOS DE CAJA FIJA
1. Con caracter de anticipos de caja fija, se podran efectuar provisiones de fondos, a favor de los
habilitados, para atender las atenciones corrientes de caracter periddico o repetitivo.

Los anticipos de caja fija, se regiran por lo dispuesto en los articulos 73 a 76 del R.D. 500/90 de
20 de Abril y por la instruccion reguladora por la que se desarrolla y aplica el régimen de
anticipos de caja fija aprobado por el pleno.

Supletoriamente podra aplicarse el Real Decreto 725/1989, de 16 de Junio.

BASE 32. GASTOS DE INVERSION

La competencia para autorizar cambios de finalidad cuando se trate de destinar los saldos
disponibles de crédito financiados con recursos afectados procedentes de operaciones de
crédito, enajenaciones de bienes patrimoniales o del Patrimonio Municipal del Suelo,
correspondera al Pleno de conformidad con la disposicién adicional segunda, apartado dos
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BASE 33. GASTOS DE CAPITAL

1. Aquellas aplicaciones presupuestarias de los Capitulos 6 y 7 con financiacién afectada son las
establecidas en el plan financiero de inversiones para el presente ejercicio, que como anexo se
acompana.

2. En general, los gastos incluidos en el referido plan financiero con financiacidon afectada,
tendran la consideracion de no disponibles, hasta que se reconozca el derecho o la existencia
formal del compromiso firme de aportacién de los ingresos que los financian segin lo
establecido en el Art. 44.a) del R.D. 500/90, todo ello en consonancia con lo dispuesto en la Base
10.

3. En el caso de que la financiacion firme afecte a una parte de la total, el/la Alcalde/sa-
Presidente/a, acordara su aplicacion entre los proyectos incluidos en las aplicaciones antes
resefiadas.

BASE 34. ANTICIPOS REINTEGRABLES A FUNCIONARIOS Y EMPLEADOS

1. De acuerdo con lo establecido por el Real Decreto Ley de 16 de diciembre de 1929 sobre
anticipos a los funcionarios publicos y en la Real Orden de 26 de diciembre de 1929, que
establece normas especificas para la aplicacion de los anticipos en las Corporaciones Locales, el
Ayuntamiento concedera anticipos ordinario de hasta 2.500€ a reintegrar en un plazo maximo
de 18 meses, siempre que a juicio de éste se halle justificada la necesidad invocada por el
solicitante para obtener dicho beneficio. No podran concederse nuevos anticipos en tanto no se
haya reintegrado totalmente el anterior.

2. El otorgamiento de estos anticipos corresponderad al Sr./Sra. Alcalde/sa y por delegacién al/la
Concejal/a de Hacienda, previo expediente.

3. La concesién de estos anticipos y préstamos al personal, generara la tramitacion de
documento ADO, siendo el soporte del mismo la solicitud del interesado con el informe de
Personal, informe de Intervencidn sobre existencia de crédito adecuado y suficiente y Decreto
de la Alcaldia o Concejal Delegado otorgando el anticipo y préstamo, en su caso.

4. Porrazones de eficacia y agilidad administrativa, sélo podran concederse anticipos de ndmina
una vez por trimestre, salvo causa de extrema necesidad debidamente motivada por el
solicitante, y con informe favorable del Departamento de Personal.

BASE 35. INDEMNIZACIONES POR RAZON DEL SERVICIO

1. Daran origen a indemnizacidn o compensacion los supuestos siguientes, en las circunstancias,
condiciones y limites contenidos en el Real Decreto 462/2002, de 24 de mayo, sobre
indemnizaciones por razon del servicio:

a) Comisiones de servicio con derecho a indemnizacion.
b) Desplazamientos dentro del término municipal por razén del servicio.

c) Participacidn en tribunales de oposiciones y concursos.
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2. Toda concesién de indemnizacidon que no se ajuste en su cuantia o en los requisitos para su
concesion a los preceptos de dicho Real Decreto se considerara nula, no pudiendo surtir efecto
en las cajas pagadoras.

3. La cuantia de las indemnizaciones se ajustara a los importes previstos en el Real Decreto
462/2002 de 24 de mayo, la orden EHA/3770/2005, de 1 de diciembre, por la que se revisa el
importe de la indemnizacién por uso de vehiculo particular establecida en el Real Decreto
462/2002, de 24 de mayo, sobre indemnizaciones por razén del servicio y a la Resolucién de 2
de diciembre de 2005 de la Secretaria de Estado de Hacienda y Presupuestos, en tanto no se
proceda a su revision, de acuerdo con lo dispuesto en la Disposicion Final Cuarta del mencionado
Real Decreto.

4. El personal a quien se encomiende una comisién de servicio de las reguladas en el art. 3 del
RD 462/2002 tendra derecho a percibir por adelantado el importe aproximado de las dietas y
gastos de viaje, siempre que se solicite al funcionario responsable de su tramitacion con la
antelacion suficiente al inicio del servicio o asistencia. En otro caso, el pago sera efectuado una
vez aprobada la cuenta justificativa.

5. En todo caso esto gastos deben ser debidamente justificados para proceder al pago, mediante
la correspondiente autorizacién previa por el/la Alcalde/sa a la comision de servicio o
desplazamiento por formacion, asi como justificacion posterior de la asistencia efectiva.

6. Los Concejales con Delegaciones de la Corporacidn serdn indemnizados por los viajes y
traslados que lleven a cabo en servicio del municipio. A tales efectos, los miembros de la
Corporacién se consideran incluidos en el Grupo 2 del Anexo | del Real Decreto 462/2002, de 24
de mayo, sobre indemnizaciones por razén del servicio, salvo que existan motivos que lo
justifiquen se autorice, mediante resolucién de Alcaldia, que los gastos de alojamiento y
manutencién por motivo de desplazamientos de cualquiera de los miembros corporativos, seran
sufragadas por el importe que resulte justificado mediante factura.

BASE 36. GASTOS DE REPRESENTACION

1. Se consideran gastos de protocolo y representacion imputables al subconcepto 226.01
"Atenciones protocolarias y representativas" aquellos que, redundando en beneficio o utilidad
de la Administracion y no suponiendo retribuciones en metalico o en especie, el/la Alcalde/sa y
los Concejales con responsabilidades de gobierno, tengan necesidad de realizar en el
desempeio de sus funciones.

2. Todos los gastos imputables al citado subconcepto 226.01 "Atenciones protocolarias y
representativas" deberan cumplir los siguientes requisitos:

a) Que se produzcan como consecuencia de actos de protocolo y representacion.
b) Que redunden en beneficio o utilidad de la Administracién.
c) Que no supongan retribuciones en especie o en metalico.

3. Todos los gastos deberan acreditarse con facturas u otros justificantes originales, formando
la cuenta justificativa y deberan acompanarse de una Memoria, conjunta o individual, suscrita
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por el érgano gestor del gasto, en la que se contenga expresion de que el gasto se produce como
consecuencia de actos de protocolo o de representacion.

4. Asimismo se consideran imputables al subconcepto 226.01 los gastos que, cumpliendo los
requisitos establecidos en los apartados 2 y 3 del presente articulo, se realicen en el ejercicio de
las atribuciones de protocolo y representacion en la Coordinacion General de la Alcaldia y
Concejalias, y cuyos créditos estn presupuestados en el programa 912 "Organos de Gobierno".

BASE 37. GRUPQOS POLITICOS MUNICIPALES

En desarrollo del texto del articulo 73.3 de la LRBRL, en aras de una mayor trasparencia y
seguridad juridica, se hace necesario que el Ayuntamiento establezca una regulacién propia que
concrete el destino de esta dotacion econdmica, en caso de asignarse, con la intencién de que
los fondos se justifiquen de la mejor manera posible y siguiendo un procedimiento pre-
establecido se regula lo siguiente:

1. La dotacién econdmica a que se refiere el articulo 73.3 de la Ley Reguladora de las Bases de
Régimen Local tiene naturaleza de subvencion en los términos indicados en la normativa
definitoria y reguladora de las subvenciones.

2. El Pleno, con cargo a los presupuestos anuales del Ayuntamiento, podra asignar a los grupos
politicos municipales una dotacién econémica que debera contar con un componente fijo,
idéntico para todos los grupos, y otro variable, en funcidn del nimero de miembros de cada uno
de ellos, dentro de los limites que, en su caso, se establezcan con caracter general en las Leyes
de Presupuestos Generales del Estado.

3. La asignacién prevista en el apartado anterior no podra destinarse al pago de remuneraciones
de personal de cualquier tipo, al servicio de la Corporacién, ni a la adquisicién de bienes que
puedan constituir activos fijos de caracter patrimonial.

5. Los grupos politicos municipales deberan llevar una contabilidad especifica de la dotacidn
econdmica asignada, que pondran a disposicidn del Pleno de la Corporacién, siempre que éste
lo pida.

6. Regira el principio de anualidad del gasto, de modo que, para la justificacion de la asignacion
contemplada en el presupuesto de un ejercicio presupuestario, solo seran validas facturas por
servicios prestados en ese ejercicio presupuestario.

7. La justificacion de los gastos realizados se realizara mediante una cuenta justificativa que
incluira las facturas acreditativas de los gastos realizados y una memoria descriptiva.

En todo caso, las facturas deberan ir a nombre del grupo politico municipal que las presente
como justificacidn y dicha cuenta justificativa debera presentarse dentro del primer trimestre
siguiente al ejercicio siguiente al que se haya entregado la subvencion. En su caso, una vez
fiscalizados los justificantes, se dara un plazo de subsanacion de diez dias.

En afio electoral, con motivo de la renovacién de los grupos, cada uno de ellos debera presentar
una cuenta justificativa por el periodo que corresponda a la legislatura que termina, dentro del
mes siguiente a su término. Los nuevos grupos constituidos deberan presentar otra por el
periodo del afio que corresponda a la nueva legislatura.
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8. Las cuentas justificativas presentadas por los grupos municipales seran aprobadas por el
drgano competente, previa fiscalizacidn por la Intervencion Municipal. La justificacion de los
gastos realizados se aprobara por Decreto de Alcaldia, requiriendo las cantidades no justificadas.

Si el Pleno lo pide, el expediente de justificacidn serd puesto a disposicion del mismo.

9. Las cantidades que no hayan sido gastadas dentro del ejercicio presupuestario en el cual le
hayan sido entregadas, y las no justificadas o indebidamente justificadas, deberan ser
reintegradas al Ayuntamiento.

BASE 38. PROYECTOS CON INCIDENCIA EN LOS GASTOS O INGRESOS

1. Todo proyecto de ordenanza, reglamento, resolucidn o acuerdo, cuya aprobacién y aplicaciéon
pudiera suponer un incremento del gasto publico o una disminucion de los ingresos del
Ayuntamiento, respecto de los autorizados y previstos en el Presupuesto correspondiente, o
que pudiera comprometer fondos de ejercicios futuros, ird acompafiado de una Memoria
econdmica, en la cual se detallaran las posibles repercusiones presupuestarias de su aplicacion.

2. En el caso de que los proyectos de ordenanza, reglamento, resolucién o acuerdo, afecten a
los ingresos tributarios u otros ingresos de derecho publico de su competencia, deberan
remitirse también a la Tesoreria Municipal para su informe.

BASE 39. CONVENIOS
1. Los expedientes que a continuacién se relacionan seran fiscalizados por la Intervencion
siempre que den lugar al reconocimiento y liquidacién de derechos y/u obligaciones de
contenido econémico:

- Convenios o Conciertos en los que participe el Ayuntamiento.

- Convenios o Acuerdos Colectivos que afecten al régimen retributivo del personal funcionario
o laboral del Ayuntamiento y sus Organismos Auténomos, respecto a la correspondiente
autorizacién de masa salarial que cuantifique el limite maximo de las obligaciones que puedan
contraerse como consecuencia de dichos acuerdos.

2. Los convenios suscritos por los diferentes 6rganos municipales, cuando tengan repercusiones
econdmicas, diferirdn sus efectos hasta la aprobacion del mismo por el érgano competente.

Si de los referidos convenios se derivaran compromisos de gasto para el Ayuntamiento, habra
de especificarse la aplicacion o aplicaciones presupuestarias que vayan a soportar dicho
compromiso, acompafiandose, en su caso, de los correspondientes documentos contables.

3. Cuando el convenio se suscriba en ejercicio anterior al de la iniciacién de la ejecucidn, sera de
aplicacion lo dispuesto en la base 25 sobre expedientes de contratacién anticipada.

BASE 40. CONVALIDACIONES

1.- Podrdn ser objeto de convalidacion los gastos realizados prescindiendo del procedimiento
establecido para la tramitacion de los contratos menores cuando no se haya incurrido en nulidad
de pleno derecho. La competencia para la convalidacién de gastos corresponde a la Junta de
Gobierno a propuesta del correspondiente centro gestor del gasto, previa conformidad expresa
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del concejal o responsable politico en materia de Hacienda respecto de cada uno de los gastos
individuales objeto de la convalidacion.

2.- En los supuestos en los que, con arreglo a lo dispuesto, la funcién interventora fuera
preceptiva y se hubiese omitido, no se podrd reconocer la obligacidn, ni tramitar el pago, ni
intervenir favorablemente estas actuaciones hasta que se conozca y resuelva dicha omisién en
los términos previstos en la Base 252.1. En los supuestos en los que, con arreglo a lo establecido
en las disposiciones aplicables, la funcién interventora fuera preceptiva y se hubiera omitido, la
Intervencidn, al igual que en el apartado anterior, emitird un informe, que no tendrd la
naturaleza de fiscalizacién, en el que, por una parte, pondra de manifiesto la citada omision y,
por otra, formulara su opinion respecto de la propuesta.

3. Asimismo podran ser objeto de convalidacidn gastos de ejercicios anteriores con aplicacion a
los créditos habilitados por el Pleno mediante aplicaciones presupuestarias especificas para
imputar al presupuesto corriente "obligaciones de ejercicios anteriores", bien a través de los
créditos iniciales del Presupuesto o bien mediante la tramitacion de las oportunas
modificaciones presupuestarias aprobadas por el Pleno.

4. La competencia para la convalidacion de los actos administrativos de contenido econémico
corresponde a la Junta de Gobierno y las correspondientes propuestas de acuerdo detallaran
individualmente, en su caso, las diferentes propuestas de gasto o ingreso cuya convalidacion se
propone.

5. Una vez emitido el informe de Intervencidn, correspondera al érgano gestor, en su caso, la
elevacién del expediente de convalidacion a la Junta de Gobierno.

6. En tanto no se adopte el acuerdo de convalidacidn no se realizaradn las correspondientes
anotaciones contables.

BASE 41. FONDO DE CONTINGENCIA

En cumplimiento de lo dispuesto en el art. 31 de la Ley Orgénica 2/2012, de 27 de abril, de
Estabilidad Presupuestaria y Sostenibilidad Financiera, el Presupuesto del Ayuntamiento de
Ceuti con el fin de hacer frente durante el ejercicio presupuestario a “operaciones pendientes
de aplicar al presupuesto”, asi como a otras necesidades inaplazables, de caracter no
discrecional y no previstas en el Presupuesto inicialmente aprobado, para las que no existiera
en todo, o en parte, la adecuada dotacion de crédito, incluye una aplicacidon presupuestaria con
la denominacion “Fondo de Contingencia” . Este fondo Unicamente financiard, cuando proceda,
las modificaciones de crédito correspondientes a créditos extraordinarios y suplementos de
crédito, asi como las incorporaciones de remanentes de crédito que no sean discrecionales.

BASE 42. DE LOS CREDITOS NO DISPONIBLES
1. Los gastos que hayan de financiarse, total o parcialmente, mediante ingresos afectados como
préstamos, enajenaciones, ayudas, subvenciones no periddicas, donaciones u otras formas de
cesion de recursos por terceros, quedaran en situacion de créditos no disponibles, hasta el
importe previsto en los Estados de Ingresos, en tanto que exista documento fehaciente que
acredite el compromiso firme de aportacion.
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2. La declaracidon de no disponibilidad de créditos, asi como su reposicion a disponible,
corresponde al Pleno. No obstante, se delega en el/la Alcalde/sa la reposicion a disponible de
los gastos previstos en el apartado anterior cuando exista documento fehaciente que acredite
el compromiso firme de aportacidn de sus ingresos afectados.

3. Con cargo al saldo declarado no disponible no podran acordarse autorizaciones de gastos ni
transferencias y su importe no podra ser incorporado al Presupuesto del ejercicio siguiente.

4. Cuando un Concejal Delegado de Servicio, considere innecesario total o parcialmente, el
crédito de una aplicaciéon presupuestaria, de cuya ejecucidon sea responsable, formulara
propuesta razonada, dandose traslado para su aprobacién por el Sr./Sra. Alcalde/sa-
Presidente/a.

5. Se consideraran “no disponible”, sin otro requisito procedimental, las bajas de adjudicacion
y obra no realizada (economia) de aquellos proyectos de gastos en el importe financiado por
subvenciones, aportaciones u operaciones de crédito con finalidad especifica, procediéndose
por la Intervencidn a efectuar las correspondientes anotaciones contables.

TITULO Il. DEL PRESUPUESTO DE INGRESOS

BASE 43. DE LA GESTION DE LOS INGRESOS
1. La gestidon de los presupuestos de ingresos del Ayuntamiento podra realizarse en las siguientes
fases:

a) Compromiso de ingreso.
b) Reconocimiento del derecho.

c) Extincion del derecho por anulacion del mismo o por realizacion del cobro del mismo o por
compensacion.

d) Devolucion de ingresos.

2. El compromiso de ingreso es el compromiso por el que cualquier persona, entidad, etc., se
obligan con el Ayuntamiento a financiar total o parcialmente un gasto determinado.

3. El reconocimiento de derechos se define como el acto por el cual se declaran liquidos y
exigibles unos derechos de cobro a favor de la Entidad Local.

4. Se extinguira el derecho al cobro cuando, en virtud de acuerdos administrativos, proceda
cancelar total o parcialmente un derecho ya reconocido como consecuencia de:

— Anulacién de liquidaciones.
— Insolvencias u otras causas.

5. El derecho de cobro también se extinguira cuando se realice el ingreso o por compensacion
con los pagos existentes en el Ayuntamiento a favor del deudor, todo ello a propuesta del
tesorero y en virtud de la normativa vigente.
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6. En cuanto a la devolucién de ingresos estos tendran por finalidad el rembolso a los interesados
de las cantidades ingresadas indebidamente o por exceso.

BASE 44. RECONOCIMIENTOS DE DERECHOS

1. Procedera el reconocimiento de derechos tan pronto como se conozca la existencia de una
liguidacion a favor de la Entidad. A estos efectos, fiscalizada la liquidacién de conformidad, se
procederd a su aprobacidn y, simultdneamente, a su asiento en contabilidad, de conformidad
con las siguientes reglas:

a) Enlas liquidaciones de contraido previo e ingreso directo, se contabilizara el reconocimiento
del derecho cuando se apruebe la liquidacion de que se trate.

b) En las liquidaciones de contraido previo e ingreso por recibo, se contabilizard en el momento
de aprobacion del padron.

c) En las autoliquidaciones e ingresos sin contraido previo, cuando se presenten y se haya
ingresado su importe.

d) La participacidon en Tributos del Estado, a comienzo del ejercicio se contabilizard como
compromisos concertados la previsién e ingresos por este concepto. Mensualmente, en el
momento de la recepcidn de fondos, se contabilizara el reconocimiento y cobro de la entrega.

e) En los préstamos concertados, se registrara el compromiso de ingreso cuando se formalice la
operacion y, a medida que se reconozcan las obligaciones que se financien con los referidos
fondos, se contabilizarad el reconocimiento de derechos y se remitirda a la tesoreria para su
disposicion.

f) Enlos supuestos de intereses y otras rentas, el reconocimiento del derecho se originara en el
momento del devengo, por su importe bruto, una vez hayan sido comprobadas y conformadas
por la Tesoreria.

g) El importe de los expedientes de imposicidn de contribuciones especiales se contabilizaran
como compromiso de ingreso cuando se apruebe definitivamente el acuerdo que concrete la
imposicién y ordenacion de las mismas. El reconocimiento del derecho se contabilizara con la
aprobacion del acto concreto de aplicacion de las mismas en el que se requiere el pago en un
plazo determinado.

h) El importe de los expedientes de cuotas de urbanizacién se contabilizaran como compromiso
de ingreso cuando se apruebe la cuenta de liquidacidon provisional de las mismas. El
reconocimiento del derecho se contabilizara con la aprobacion del acto concreto de aplicacion
de las mismas en el que se requiere el pago en un plazo determinado.

i) El importe de las subvenciones se contabilizara como compromiso de ingreso cuando se
apruebe la correspondiente orden o resolucidn de subvencidn, o el correspondiente convenio
cuando se trate de subvenciones de sociedades mercantiles o personas fisicas. El
reconocimiento del derecho se contabilizard con el reconocimiento de la obligacion por el
o6rgano concedente de la subvencion, o con la efectiva recaudacién de los ingresos
comprometidos.
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2. Lo anterior se entiende sin perjuicio del Decreto de Reconocimiento y Liquidacién de derecho
firmado por el/la Alcalde/sa y validado por el Tesorero/a Municipal, mediante las periddicas
Relaciones Contables, en aras a la agilidad administrativa que debe imperar en la actuacion
municipal, sirviendo ademas como autorizacion mediante diligencia de los oportunos
documentos contables que se deriven de las mismas, de conformidad con lo dispuesto en la
Regla 90 de la ORDEN EHA/ 4041 /2004, de 23 de noviembre, por la que se aprueba la Instruccion
del Modelo normal de Contabilidad local.

3. Cuando se trate de subvenciones o transferencias a recibir de otras administraciones,
entidades o particulares, tan pronto como los Centros Gestores tengan informacion sobre
concesion de subvenciones, habran de comunicarlo de inmediato al drgano gestor de
Contabilidad y a la Tesoreria Municipal, para que pueda efectuarse el seguimiento de las
mismas.

La justificacion de las subvenciones se efectuara por los correspondientes departamentos
gestores, los cuales enviaran copia al érgano gestor de Contabilidad del escrito en el que conste
la justificacidn realizada.

4. Cuando se trate de subvenciones afectadas a la realizacion de determinados gastos, se debera
contabilizar:

a) El compromiso de aportacion, que necesariamente debera registrarse si ha de producir una
generacion de crédito, una vez que se tenga conocimiento fehaciente del mismo.

b) El reconocimiento del derecho cuando se produzca el cobro, o cuando se conozca, de forma
cierta y por un importe exacto, que el ente concedente ha dictado el acto de reconocimiento de
la correlativa obligacion.

5. En cuanto a las altas que se efectien en la Delegacién de Hacienda, del Impuesto sobre
Actividades Econdmicas, que se ingresan en la indicada Delegacidn, el reconocimiento del
derecho, se efectuard cuando se conozca por liquidacion de la referida Delegacién el importe
consiguiente e ingresandose en el momento de su recepcion.

6. En cuanto a los conciertos suscritos o que puedan suscribirse con particulares por la
prestacion de determinados servicios o por los aprovechamientos especiales, el reconocimiento
de derechos, la liquidacidn y la forma de ingreso se efectuara de acuerdo con las estipulaciones
contenidas en los correspondientes contratos.

BASE 45. TRIBUTOS Y PRECIOS PUBLICOS DE COBRO PERIODICO
1. El 4rea de Recaudacién elaborara los padrones de tributos de cobro periddico, con los datos
existentes en las areas Gestoras, asi como las adiciones a los mismos que se precisen.

2. A comienzos de ejercicio se aprobard y publicara el calendario fiscal de los tributos de cobro
periddico, haciendo constar que la exposicidn publica de los padrones tendra lugar durante los
quince dias anteriores al inicio de su cobranza.

3. Asi mismo, se publicara el periodo para pagar en voluntaria los precios publicos de caracter
periddico.
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BASE 46. APLAZAMIENTOS Y FRACCIONAMIENTOS

Las deudas tributarias que se encuentren en periodo voluntario o ejecutivo podran aplazarse o
fraccionarse en los términos que se fijen reglamentariamente y previa solicitud del obligado
tributario, cuando su situacién econémico-financiera le impida, de forma transitoria, efectuar el
pago en los plazos establecidos.

La tramitacion de los expedientes de referencia se realizard conforme a lo prescrito en la
Ordenanza Fiscal General del Excmo. Ayuntamiento de Ceuti en vigor.

BASE 47. GESTION DE COBROS

1. Los ingresos, en tanto no se conozca su aplicacidon presupuestaria, se contabilizaran como
ingresos pendientes de aplicacién, integrandose desde el momento que se producen en la caja
Unica.

El resto de ingresos, se formalizaran mediante mandamiento de ingreso, aplicados al concepto
presupuestario correspondiente y expedido en el momento en que se tenga conocimiento de
su cobro.

2. En el caso de que se detecten ingresos duplicados, o mayor importe del ingreso sobre el
derecho reconocido y liquidado, su formalizacion se efectuara como ingreso no presupuestario.

3. Cuando los Servicios gestores tengan informacion sobre concesion de subvenciones, habran
de comunicarla a Intervencidn, a fin de que pueda efectuarse el puntual seguimiento.

4. Tesoreria controlard que no exista ninglun abono en cuentas bancarias pendiente de
formalizacidn contable.

5. El Tesorero llevara los libros contables y de registro, confeccionara la lista de los deudores
por los distintos conceptos una vez finalizado el plazo de recaudacién en periodo voluntario, y
procedera a su exaccion por via de apremio.

6. En materia de anulacidn, suspension y aplazamiento y fraccionamiento de pagos sera de
aplicacion la normativa contenida en el Texto Refundido de la Ley Reguladora de Haciendas
Locales, la Ley General Tributaria, Reglamento General de Recaudacién, Ley General
Presupuestaria, y las disposiciones que desarrollen a dichas normas.

BASE 48. DEVOLUCION DE INGRESOS INDEBIDOS

1. De acuerdo con la Consulta formulada a la Intervencion General de la Administracion del
Estado de fecha 1 de julio de 2008, sobre el tratamiento presupuestario y contable de las
devoluciones de ingresos indebidos en general, y los reintegros por cualquier motivo de
subvenciones percibidas, se registraran tal y como se establece en el Plan General de
Contabilidad Publica adaptado a la Administracion Local (Anexo a la Instruccién del modelo
normal de contabilidad local, aprobada por Orden EH/4041/2004, de 23 de noviembre), con
imputacién de ingresos del afio en que se efectle la devolucidn o reintegro.

2. Las devoluciones de ingresos indebidos, incluyendo, en su caso, los intereses de demora y
demas conceptos que integran la cantidad a devolver, se aplicaran presupuestariamente, por su
importe integro, al concepto presupuestario que refleje los ingresos de la misma naturaleza que
aquél que origind la devolucidn y se aplicara al presupuesto corriente. Dicha aplicacion se
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realizard, en todo caso, aunque en el concepto concreto del presupuesto de ingresos no exista
recaudacion suficiente que minorar e incluso aunque hubiera desaparecido dicho concepto
presupuestario.

3. De conformidad con el articulo 221.1 de la Ley 58/2003, de 17 de diciembre, General
Tributaria, el procedimiento para el reconocimiento del derecho a la devolucién de ingresos
indebidos, se iniciara de oficio, o a instancia del interesado en los siguientes supuestos:

— Cuando se haya producido una duplicidad en el pago de deudas tributarias o sanciones.

— Cuando la cantidad pagada haya sido superior al importe a ingresar resultante de un acto
administrativo o de una autoliquidacion.

—Cuando se hayan ingresado cantidades correspondientes a deudas o sanciones tributarias
después de haber transcurrido los plazos de prescripcion.

— Cuando asi lo establezca la normativa tributaria.

4. Procedimiento de oficio:

a) Cuando por la Tesoreria se detecte que un contribuyente ha ingresado por duplicidad el pago
de una deuda y obligacidn tributaria, o que la cantidad ingresada sea superior a lo que consta
en contabilidad, como consecuencia de la obligacidn tributaria o autoliquidada por el sujeto
pasivo, procedera a iniciar expediente de devolucidn de ingresos indebidos sometiendo su
aprobacion al/la Alcalde/sa-Presidente/a o Concejal/a de Hacienda (por delegacién).

b) Resuelto el expediente se procederd a notificar el mismo al interesado debiendo indicarsele
gue debera aportar el original del ingreso duplicado con nimero de identificacion fiscal en el
momento del pago, no realizdndose éste por Tesoreria hasta que el interesado aporte la
documentacién.

5. Procedimiento a instancia de persona interesada.

La persona que se considere con derecho a la devolucidn de un ingreso indebido, presentara
escrito en el Registro General del Ayuntamiento en el que hara constar lo siguiente:

— Numero de Identificacion Fiscal.

— Justificacion del ingreso indebido. Debera aportar el documento original que acredite el
ingreso cuya devolucion se reclama o documento bancario que asi lo acredite. En caso
de no poder obtener ninguno de los anteriores justificantes, sera suficiente certificacidén
de la Recaudacion Municipal de que el ingreso se ha efectuado, indebidamente o por
duplicado.

— Medio por el que opta para que se realice la devolucion:

a) Transferencia bancaria, en este caso debera indicar el nombre de la entidad y cédigo
cuenta cliente (20 digitos).
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b) Cheque o talén contra la cuenta corriente que la Tesoreria Municipal estime
oportuno.

¢) Compensacion con débitos a su favor que deberdan estar reconocidos y liquidados.

6. Una vez hayan sido emitidos informes de los Servicios Municipales Gestores del referido
ingreso, de la Tesoreria Municipal asi como aquellos otros que sean necesarios, por la
Intervencidn se comprobara la procedencia de la devolucidn de ingresos indebidos.

Efectuadas las comprobaciones pertinentes, se elevara expediente individual o colectivo al/la
Alcalde/sa-Presidente/a o Concejal/a de Hacienda (por delegacidn), a informe propuesta de la
Tesoreria Municipal, para la resolucidon que proceda; resuelto el expediente se notificara al
interesado expidiéndose simultdneamente la correspondiente Orden de Pago para su
efectividad en la forma solicitada por el contribuyente.

7. La cantidad a devolver, recogida en el informe propuesta de la Tesoreria Municipal, como
consecuencia de un ingreso indebido estard compuesta por:

a) Elimporte que se considere indebido a favor del obligado tributario.

b) El recargo, las costas y los intereses satisfechos durante el procedimiento, cuando éste se
hubiese realizado en via de apremio.

c) En el caso de que se solicite, el interés legal aplicado a las cantidades indebidamente
ingresadas por el tiempo transcurrido entre la fecha de formalizacién de su ingreso hasta la
propuesta de pago, al tipo de interés legal vigente en el dia en que se efectud el ingreso
indebido.

La obligacion de satisfacer intereses de demora, sera determinada por la Tesoreria Municipal en
el momento previo a la expedicidn de la Orden de Pago.

8. Todo ingreso que sea detectado como duplicado o excesivo, con caracter previo a su
aplicacion presupuestaria se considerara como no presupuestario, aplicandose a la cuenta
pertinente.

La devolucidn se realizara cumplido los requisitos recogidos anteriormente, a través de la misma
cuenta y con cargo al movimiento contable de ingreso del ejercicio corriente.

BASE 49. INGRESOS POR EJECUCIONES SUBSIDIARIAS

1. En la ejecucion forzosa de actos administrativos habra lugar a la ejecucién subsidiaria cuando
se trate de actos que por no ser personalisimos puedan ser realizados por sujeto distinto del
obligado. En este caso, la Administracion Publica realizara el acto, por si o a través de la persona
gue determine, a costa del obligado, por ausencia de la actividad de éste o por razones de
urgencia, de conformidad con la normativa de procedimiento administrativo comuin y
urbanistica aplicable.

2. Dicho importe se liquidara de forma provisional a reserva de la liquidacion definitiva, con
caracter previo a la ejecucién de las obras e identificacién fehaciente del deudor municipal y se
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procederd a su debida anotaciéon en la contabilidad municipal, de manera que si éste,
debidamente notificado, no ingresase en los plazos legales la cantidad a abonar, se iniciara la via
de apremio al objeto de perseguir su recaudacion.

3. Salvo en los supuestos de Actuaciones Inmediatas, el servicio gestor no tramitara expediente
alguno de gasto por ejecucién subsidiaria en tanto no conste debidamente identificado el
deudor y sea reconocido el correspondiente derecho tal y como se indicaba en el parrafo
anterior.

4. Una vez finalizada la ejecucidén subsidiaria se liquidara definitivamente el importe a que ésta
haya ascendido, procediéndose, igual que en el caso anterior, a notificar y recaudar si el
resultado de esta liquidacidn fuese favorable a la Hacienda Municipal o a notificar y devolver al
obligado, en caso contrario.

5. Conforme al articulo 8 de las presentes Bases sobre ampliaciones de crédito, estos ingresos,
qgue tienen caracter de afectados, se reflejaran en el Estado de Ingresos y ampliaran las
oportunas consignaciones de gasto, al objeto de que, una vez realizada la obra solicitada, se
proceda a su abono al contratista acreedor por la ejecucion de la obra.

BASE 50. DE LAS SUBVENCIONES CONCEDIDAS AL AYUNTAMIENTO

1. Cuando se curse presentacién de solicitud de subvencidon para la que se precise de
certificado/informe acera de la existencia de crédito adecuado y suficiente para acometer, en
su caso, la aportaciéon Municipal, se presentara informe del Servicio Gestor indicativo de los
gastos a acometer y correlacidn con el Presupuesto Municipal y de los ingresos a percibir.

2. En el caso de que los gastos subvencionables tengan caracter de gastos plurianuales, es decir,
qgue extienden sus efectos econdmicos a ejercicios posteriores a aquel en que se autoricen y
comprometan, el informe anteriormente indicado recogerd el periodo de devengo de los
mismos.

3. Cuando se trate de subvenciones o transferencias a recibir de otras administraciones,
entidades o particulares, tan pronto como los Centros Gestores tengan informacion sobre
concesion de subvenciones, habran de comunicarlo de inmediato al drgano gestor de
Contabilidad y a la Tesoreria Municipal, para que pueda efectuarse el seguimiento de las
mismas.

4. De acuerdo con lo establecido en el articulo 18.6 de la Ley 7/2005 de 18 de noviembre, las
propuestas de resolucidon provisional no crean derecho alguno a favor del beneficiario
propuesto, frente a la administracién, mientras no se haya notificado la resolucién de la
concesion.

No obstante, cuando de ejercicios precedentes se derive que dicha resolucion provisional se
deviene en definitiva en analogos o superiores cuantias a las provisionalmente concedidas, la
misma podra dar lugar a la modificacién de crédito oportuna de ser preciso para la correcta
consecucién del expediente.

Ambos extremos deberan ser acreditado por el Servicio Gestor de la subvencion.
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BASE 51. ANULACION DE INGRESOS PENDIENTES DE COBRO
1. Las bajas de derechos se clasifican, por razones operativas, en:

Bajas o modificacién de saldos que tienen su fundamento en la improcedencia inicial o
sobrevenida de dichos créditos o derechos. Sera acordada por el érgano competente, previo
informe del Servicio Gestor del referido ingreso, bien por advertirse de oficio o como
consecuencia de reclamacidn o recurso formulado por los interesados.

Bajas Provisionales por Insolvencia:
1. El calificativo de incobrables se aplica a los créditos y el de fallidos a los obligados al pago.

2. En caso de producirse la solvencia sobrevenida del obligado o del responsable declarado
fallido, y de no mediar prescripcion, se procedera por parte del Servicio de Recaudacidn, a
propuesta de la Tesoreria Municipal a la rehabilitacién de los créditos incobrables, reanudando
el procedimiento de recaudacién en la misma situacidon de cobro en que se encontraba en el
momento de la declaracidn de fallido o de la baja por referencia.

3. Materializada la solvencia sobrevenida, se formalizaran los créditos en contabilidad.
4. La deuda se extinguira si, vencido el plazo de prescripcidn, no se hubiera rehabilitado.
Bajas por Insolvencia:

Debera constar en la propuesta de créditos incobrables acreditaciéon, mediante diligencias del
servicio de Recaudacién, de las actuaciones del procedimiento de apremio seguidas contra el
deudor principal y, en su caso, contra los responsables solidarios y subsidiarios:

a) De los intentos de notificacidn en los domicilios fiscal o de notificaciones del Fichero de
Contribuyentes y, en su caso, en el tributario que figure en las liquidaciones.

b) En el caso de que las notificaciones del punto anterior tengan resultado negativo por ser el
deudor desconocido o estar ausente, de la publicacién mediante anuncios en el BOP.

c) De haber efectuado consultas en el Sistema de Informacién Econémica Municipal o solicitado
informe a los distintos Servicios municipales encaminados a la realizacion de las deudas
(existencia de devoluciones de ingreso a realizar, facturas pendientes de pago, etc.).

d) En caso de disponer del N.I.F. o C.I.F., del deudor, del intento de embargo de fondos en
diferentes entidades financieras.

Bajas por Otros Motivos:

Correspondientes a liquidaciones que, estando en periodo ejecutivo de recaudacién, se
encuentren en alguna de estas situaciones:

a) Se anulardn en su caso, a criterio de la Tesoreria Municipal, y seran baja en contabilidad las
deudas pendientes en los expedientes ejecutivos que, una vez aplicadas las cantidades
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correspondientes de los embargos practicados, reste por pagar, por la suma de todos los
conceptos que conforman la deuda, un importe inferior a 5 euros.

b) Estén emitidas con datos erréneos o incompletos, que impidan la continuacion del
procedimiento de apremio.

c) Se encuentren en alguna de las situaciones que, estando en via ejecutiva, no pueda ser
incluida en alguna de las bajas administrativas.

d) Asi mismo, a iniciativa de la Tesoreria Local, y de conformidad con lo dispuesto en el articulo
16 de la Ley 47/2003, de 26 de noviembre, General Presupuestaria, en relacién a la no
liguidacion o, en su caso, la anulacidn y baja en contabilidad de todas aquellas liquidaciones de
las que resulten deudas inferiores a la cuantia que fije como insuficiente para la cobertura del
coste que su exaccidon y recaudacion representen, aquellos expedientes de importes hasta
300 euros, que contengan deudas de mas de 4 afios de antigliedad desde que finalizé el periodo
voluntario de pago, se formulard propuesta de crédito incobrable cuando concurran las
circunstancias siguientes:

1. Se haya notificado fehacientemente la providencia de apremio.
2. Se haya intentado el embargo, con resultado negativo, de los siguientes bienes:

2.a) Embargo de dinero efectivo o de fondos depositados en cuentas abiertas en entidades de
crédito.

2.b) Embargo de créditos, valores y derechos realizables en el acto o a corto plazo.
2.c) Embargo de sueldos, salarios y pensiones.

2.d) Embargo de bienes muebles o semovientes. De todo ello se dejard constancia en el
expediente.

2. Tramitacion del Expediente:

1. Se iniciard expediente de baja o anulacidon por el servicio de Recaudacion, en el que se
especificara la causa o causas de las bajas.

En el caso de bajas que tienen su fundamento en la improcedencia inicial o sobrevenida de
dichos créditos o derechos, los diferentes Servicios municipales formularan las oportunas
propuestas de bajas de derechos por medio de relaciones de bajas por conceptos de ingreso,
generando el correspondiente expediente.

2. Posteriormente se pasara a Tesoreria para que, proponga la adecuacién de dicha baja, tras lo
cual se emitird informe de Intervencidn que procederd a una fiscalizacidn previa limitada.

3. Formulada la correspondiente propuesta, ésta sera elevada a aprobacion del érgano que sera:

— Las anulaciones o bajas de derechos que tengan su origen en la improcedencia total o parcial
de la liquidacidn practicada, seran aprobadas por el mismo érgano que reconocié el derecho.
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— En el resto de supuestos, la competencia corresponderd al Pleno de la Corporacidn, previo
Dictamen de la Comision Informativa.

4. Aprobado el expediente de anulacion de derechos pendientes de cobro se sometera a
informacidn publica con ocasidn de la aprobacién de la Cuenta General del Presupuesto del
ejercicio en que se produzca.

5. La revision posterior de las Bajas Provisionales por Insolvencia y Bajas por Otros Motivos, se
realizard por actos de comprobacién y muestreo a cargo del Servicio de Tesoreria y Recaudacion,
gue remitira a Intervencion General informe trimestral de los resultados de las comprobaciones
efectuadas, asi como de los créditos oportunamente rehabilitados.

6. Sin perjuicio de lo que establece el articulo 16 de la Ley 47/2003, de 26 de noviembre,
General Presupuestaria, y atendiendo a criterios de eficiencia en la utilizacién de los recursos
disponibles; se faculta al centro directivo de la gestidon recaudatoria, Tesoreria Municipal, para
dictar las instrucciones concretas a efectos de justificar la declaracién administrativa de crédito
incobrable; tomandose en consideracion criterios tales como la cuantia, origen o naturaleza de
las deudas afectadas, segun lo dispuesto en el apartado 3 del articulo 61 del Real Decreto
939/2005,de 29 de junio, por el que se aprueba el Reglamento General de Recaudacién.

Las mencionadas instrucciones seran aprobadas por Decreto de Alcaldia a propuesta de la
Concejalia de Hacienda.

TITULO IlI. DE LA TESORERIA MUNICIPAL

BASE 52. DE LA TESORERIA

1. Constituye la Tesoreria Municipal el conjunto de recursos financieros, sea dinero, valores o
créditos del Ayuntamiento y de sus Organismos Auténomos, tanto por operaciones
presupuestarias como no presupuestarias.

2. La Tesoreria Municipal se regira por el principio de caja Unica y por lo dispuesto en los articulos
194 a 199 del Texto Refundido de la Ley Reguladora de Haciendas Locales y, en cuanto le sea de
aplicacion, por las normas del Titulo V de la Ley General Presupuestaria.

3. Las funciones de la Tesoreria seran las determinadas en el articulo 5 del Real Decreto
1174/1987, de 18 de septiembre, y en el articulo 196 del Real Decreto Legislativo 2/2004.

4. La gestion de los fondos garantizara, en todo caso, la obtencién de la maxima rentabilidad,
asegurando siempre la inmediata liquidez para el cumplimiento de las obligaciones en sus
respectivos vencimientos temporales.

Debera realizarse un acta de arqueo de forma trimestral.

5. Se podran concertar los servicios financieros con entidades de crédito y ahorro, conforme al
articulo 197 del Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales, mediante la
apertura de los siguientes tipos de cuentas:

a) Cuentas operativas de ingresos y gastos.

b) Cuentas restringidas de recaudacion.
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c) Cuentas restringidas de pagos.

d) Cuentas financieras de colocacidn de excedentes de Tesoreria.

BASE 53. PLAN DE DISPOSICION DE FONDOS DE LA TESORERIA
1. Corresponderad al Tesorero la elaboracidn del Plan de Disposicidon de Fondos de la Tesoreria,
cuya aprobacion corresponde al Presidente.

2. La gestion de los fondos liquidos se llevara a cabo con el criterio de la obtencidn de la maxima
rentabilidad, asegurando, en todo caso, la inmediata liquidez para el cumplimiento de las
obligaciones a sus vencimientos temporales.

3. La Tesoreria velara para el cumplimiento, en tiempo y forma, de las obligaciones asumidas
por el Ayuntamiento y tramitard, para evitar desfases temporales de tesoreria, los expedientes
para la concentracidén de operaciones de crédito a corto plazo.

BASE 54. DEL ENDOSO Y DE LOS EMBARGOS
A. Cesion de los derechos de cobro de certificaciones o facturas.

1. La posibilidad de esta cesion viene regulada en el articulo 200 de la Ley de Contratos del Sector
Publico, dado que certificaciones y facturas no son titulos —valores con caracter abstracto- sino
titulos o créditos causales, es decir, que llevan como causa previa un contrato administrativo.

2. El endoso procedera una vez los documentos justificativos de la obligacion hayan cumplido
los trdmites que para el Reconocimiento de Obligaciones se establece en las Bases anteriores.

3. Para que tenga eficacia la cesion de los derechos de cobro es necesario que se cumplan los
siguientes requisitos y tramites:

a) Que se haya aprobado el reconocimiento de la obligacién frente al cedente

b) El documento de cesidn debera respetar el modelo expedido y aprobado al efecto por el
Ayuntamiento de Ceuti.

c) El cedente y el cesionario han de estar identificados con los siguientes datos: nombre, N.I.F. o
C.L.F., direccién, numero de oficina en el caso de entidades financieras y en el caso que sea una
persona juridica el nombre y el D.N.I. de la persona representada/apoderada.

Asi mismo en el documento de cesidn se hara constar el nimero de cuenta corriente que el
cesionario designa para recibir la transferencia del importe de la factura o certificacion.

d) La titularidad del cedente, debera estar intervenida ante Notario o efectuarse ante la
Secretaria General, que dara fe publica de la referida cesion.

e) Se debe proceder a la acreditacién ante la Administracién de la capacidad juridica suficiente
para proceder a la formalizacién de dicho contrato de cesidon conforme al articulo 29 del
Reglamento de Contratacion de 1953 que determina que los poderes y documentos
acreditativos de la personalidad se acompaniaran, bastanteados, por la Secretaria General.

60

AYUNTAMIENTO DE CEUTI
Plaza José Virgili, 1, Ceuti. 30562, Murcia
Tlfno: 968690151. Fax: 968691373



Ayuntamiento de
Ceuti PN

\ [/
11\ g

oA Nt

f) En el documento de cesion, el cedente y el cesionario han de manifestar expresamente que
conocen y aceptan el contenido de las presentes normas.

4. La cesién se ha de comunicar de manera fehaciente al Organo de Gestién Presupuestaria y
Contabilidad en el modelo municipal que se le facilitara al efecto.

A tal efecto se consignara mediante la diligencia que, en su caso, extiende la Administracion de
guedar enterada del acuerdo de cesidn del crédito y que debera respetar el modelo expedido al
efecto por el Ayuntamiento de Ceuti.

5. Si la cesion se efectia incumpliendo alguno de los tramites o requisitos expresados, el
Ayuntamiento actuara de la siguiente forma:

— Suspendera cautelarmente el pago de la certificacion o factura al cedente titular del crédito.

— Le requerird para que, en el plazo de 10 dias habiles, subsane el defecto observado con la
advertencia de que transcurrido este plazo la cesidn se considerara como no hecha.

6. Si se presentan dos o mas comunicaciones de cesidon de una misma certificacion o factura,
superando conjuntamente su importe, se aceptara la cesidn, en su caso, por el orden de entrada
en el Organo de Gestién Presupuestaria y Contabilidad, hasta el importe total del crédito objeto
de cesién.

7. La cesidn subroga a la entidad cesionaria en todos los derechos que el titulo confiere; pero no
implica conformidad alguna con el objeto del titulo nominativo ni con su importe. En este
sentido y tal como queda reflejado en la misma, la diligencia que, en su caso, extiende la
Administracion de quedar enterada del acuerdo de cesidn, sélo da fe de quedar enterada de la
cesion, y de que el pago debera efectuarlo, en su caso y en su momento, a favor del tercero
cesionario. No implica, por tanto, conformidad alguna con el objeto del titulo nominativo —
certificacion o factura- ni con su importe.

Es decir, el endoso, la cesidn, subroga al adquiriente —el cesionario o endosatario- en todos los
derechos que el titulo —certificacion o factura- confiere; pero lo sujeta a todas las
excepciones personales, objeciones, reparos o disconformidades, que el Ayuntamiento de Ceuti
habria podido oponer al autor de la transmisidn antes de ésta.

8. Tampoco la cesién implica para la Administracion una obligacién o plazo para pagar las
facturas distintas que los que tendria para el contratista endosante, y que son los previstos con
caracter general en el mencionado articulo 216 del Real Decreto Legislativo 3/2011, de 14 de
noviembre, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley de Contratos del Sector Publico.

9. No se aceptaran cesiones generales para todo un contrato, ni cesiones de futuro. La cesion se
tendra que hacer para cada certificacion o factura en concreto. Este acto estara sujeto a
fiscalizacidn y para su adopcidn serd necesario que se hayan reconocido las obligaciones con
anterioridad.

10. En el caso de que sobre el contratista titular de los derechos de crédito, pesara orden de
embargo que afectara a los mismos, no se aceptara el endoso.
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11. Todo lo anterior, se entiende sin perjuicio de la cesidén del derecho de crédito que, en su
caso, acepta el beneficiario de la Prestacion Municipal de Emergencia, Apoyo Familiar e
Insercidn Social, a favor de la Persona Fisica o Juridica encargada de satisfacerla.

De esta forma, mediante la conformidad con el endoso que el beneficiario manifiesta en Ia
instancia de solicitud de la misma, quedaria subrogado por el cesionario o endosatario en todos
los derechos que el titulo — prestacion, certificacion y/o factura- confiere.

B. Embargo de los créditos por cualquier drgano judicial o administrativo que legalmente tenga
potestad para hacerlo.

1. El embargo de bienes en general y de créditos en particular viene configurado en las normas
procesales y administrativas como medida cautelar que no implica decision alguna de fondo
sobre las cuestiones planteadas, sino que persigue una finalidad de aseguramiento de la decision
gue en un juicio o procedimiento administrativo se dicte.

2. Si un drgano judicial o administrativo embarga el crédito de un documento de cobro, el
Ayuntamiento cumplird la orden de embargo y se limitard a comunicarla al cedente y al
cesionario. Asi, las actuaciones del érgano de contratacidn en relacion con los requerimientos
que reciban de dérganos judiciales o administrativos que decretan embargos, se limitaran a
cumplimentar dichos requerimientos, sin que, en ningln caso, corresponda al érgano de
contratacion el decidir sobre ninglin extremo, ni en particular, sobre la titularidad de los
derechos de créditos sobre los que pese el embargo; siendo los que se sienten perjudicados por
las decisiones del érgano judicial o administrativo que decreta el embargo, los que deben
plantear sus reclamaciones y recursos ante estos Ultimos y no ante el 6rgano de contratacion.

De este modo, no es la Administracion pagadora sino el érgano que haya decretado el embargo
el que ha de resolver el problema que pueda plantear el titular del derecho de crédito a la vista
del embargo decretado.

En este supuesto el pago de la certificacidn o de la factura objeto de embargo ha de ser expedida
a favor del 6rgano embargante, con indicacién del nombre del tercero embargado.

3. Los embargos se efectuaran por Decreto de Alcaldia, conforme al informe cursado por la
Tesoreria Municipal en atencion a las escalas de inembargabilidad del articulo 82 del
Reglamento General de Recaudacién, aprobado por Real Decreto 939/2005 de 29 julio, que
establece que el embargo de sueldos, salarios y pensiones se efectuara teniendo en cuenta lo
establecido en la Ley 1/2000, de 7 de enero, de Enjuiciamiento Civil (articulos 605 y siguientes).

BASE 55. FIANZAS

1. Las fianzas definitivas que hayan de ingresarse en garantia de obras o servicios contratados
por la Corporacidén, podran constituirse, a peticiéon del interesado, en forma de aval bancario
ajustado a los preceptos del Real Decreto 1098/2001, de 12 de octubre, por el que se aprueba
el Reglamento general de la Ley de Contratos de las Administraciones Publicas.
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2. Se exigira que el aval venga intervenido por Notario u otro fedatario publico cuando su
importe sea superior a 10.000,00 €.

3. En cuanto a la gestidn en la constitucion de garantias, el procedimiento que se seguira sera el
siguiente:

a) Si el interesado va a constituir la garantia en metdlico, por la unidad administrativa gestora
se le facilitara documento de ingreso normalizado expedido a través del programa de gestion de
ingresos municipales.

b) Si la garantia se va a constituir en aval bancario o certificado de seguro o caucién, las
actuaciones de constitucion y depdsito se llevardn a cabo por la Tesoreria municipal, para lo cual
serd preciso que la unidad administrativa gestora haya comunicado previamente a la Tesoreria
los datos por los que tiene que constituirse la garantia (tercero, importe, objeto o causa por la
gue se presta la garantia).

c) Por la Tesoreria municipal se verificara:

-Que el documento que se aporta como garantia contiene los datos obligatorios legalmente
requeridos (“fianza definitiva, responsabilidad solidaria con renuncia al beneficio de excusiény
division, constitucidn ante el Ayuntamiento de Ceuti, plazo indefinido”.)

-Que se contienen correctamente los datos individuales del tercero, y que estos coinciden con
los facilitados por la unidad municipal gestora.

-Verificacidn y bastanteo de los firmantes en nombre de la Entidad financiera, para determinar
gue tienen poder suficiente para comprometer a la Entidad que representan en dicho acto.

d) la Tesoreria municipal se comunicard a la Unidad administrativa gestora la constitucion de la
garantia, para su conocimiento, incorporacion y efectos en su expediente.

4. Devolucién de Fianzas. Para la cancelacién y devolucidn de garantias, se realizard mediante
acuerdo o resolucion del érgano competente, siendo preciso:

- Devolucidn de Fianzas Provisionales.

a) Informe del responsable de la oficina de contratacion en el que se haga constar que existe
propuesta de adjudicacidn firme, manifestando el nombre del adjudicatario.

b) Para la devolucién de la fianza provisional al adjudicatario, ha de especificarse por parte de la
Tesoreria Municipal que el mismo ha constituido fianza definitiva y que se encuentra disponible
para su devolucion y por tanto no ha sido embargada por cualquier érgano judicial o
administrativo que legalmente tenga potestad para hacerlo.

- Devolucidn de Fianzas Definitiva.

a) Informe del técnico responsable municipal donde se especifiquen las particularidades que se
exigen en los articulos 102 y 235 del texto refundido
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de la Ley de Contratos del Sector Publico, que procede, o no, su devolucidn, dictdndose acuerdo
de devolucién de aquella o de cancelacién del aval o asegura.

b) Para la devolucidn de la fianza definitiva al adjudicatario, ha de especificarse por parte de la
Tesoreria Municipal que el mismo ha constituido fianza definitiva y que se encuentra disponible
para su devolucion y por tanto no ha sido embargada por cualquier érgano judicial o
administrativo que legalmente tenga potestad para hacerlo

5. Se exigird como requisito previo antes de proceder a la compensacion o devolucién de
ingresos tributarios o de garantias extra-presupuestarias, la entrega de los recibos originales o
en su caso de las Cartas de Pago que hubieren sido satisfechos por el contribuyente.

No obstante, si éstas o aquellos resultaran extraviados, el interesado lo hard constar a la
administracién quien lo inscribira en el Registro de Devoluciones Indocumentadas que al efecto
se creara estableciéndose desde entonces y como paso previo a la devolucidn, un periodo de 2
meses, a fin de que puedan aflorar los documentos extraviados.

6. Las fianzas y depdsitos que, a favor del Ayuntamiento, deban constituir los contratistas u otros
terceros, tendran el caracter de operaciones no presupuestarias.

TITULO IV. DE LA LIQUIDACION DEL PRESUPUESTO

BASE 56. DE LA LIQUIDACION DEL PRESUPUESTO

1. Al cierre y liquidacién del presupuesto de la Entidad Local y el de cada uno de sus organismos
dependientes, se efectuara, en cuanto a la recaudacién de derechos y al pago de las
obligaciones, el 31 de diciembre del afio natural, quedando a cargo de la Tesoreria los derechos
liguidados pendientes de cobro, y las obligaciones reconocidas pendientes de pago (articulo
191.1 del Texto Refundido de la Ley Reguladora de las haciendas Locales).

2. Los créditos para gastos que el ultimo dia del ejercicio presupuestario no estén afectados al
cumplimiento de obligaciones ya reconocidas quedaran anulados de pleno derecho, sin mas
excepciones que las sefialadas en el articulo 182 del Real Decreto Legislativo 2/2004.

3. A fin de ejercicio, se verificard que todos los acuerdos municipales que implican
reconocimiento de la obligacién han tenido su reflejo contable en fase "O".

En particular, las subvenciones concedidas cuyo pago no haya sido ordenado al final del
ejercicio, se contabilizardan en fase "O" aun cuando la efectiva percepcion de fondos esté
condicionada al cumplimiento de algunos requisitos.

4. Los derechos liquidados pendientes de cobro y las obligaciones reconocidas pendientes de
pago a 31 de diciembre, quedaran a cargo de la Tesoreria de la Entidad local.

BASE 57. TRAMITACION DEL EXPEDIENTE DE LIQUIDACION DEL PRESUPUESTO

1. La liquidacion del Presupuesto municipal serd aprobada por el/la Alcalde/sa-Presidente/a,
previo informe de la Intervencidn, y previo Informe de Evaluacion del Cumplimiento del Objetivo
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de Estabilidad Presupuestaria, dando cuenta al Pleno en la primera sesidn ordinaria que celebre
después de la aprobacion (articulos 191 del Texto Refundido de la Ley Reguladora de las
Haciendas, 89 del Real Decreto 500/1990y 16.1 del Real Decreto 1463/2007, de 2 de noviembre,
por el que se Aprueba el Reglamento de Desarrollo de la Ley 18/2001, de 12 de diciembre, de
Estabilidad Presupuestaria, en su Aplicacién a las Entidades Locales).

2. Se faculta al/la Alcalde/sa-Presidente/a para que, en la aprobacion de la liquidacion del
Presupuesto General de la Corporacion, pueda realizar una depuracion de los saldos
presupuestarios de ejercicios anteriores y no presupuestarios, comprobado que no respondan
realmente a Obligaciones pendientes de pago o Derechos pendientes de cobro.

3. Las obligaciones reconocidas y liquidadas no satisfechas el ultimo dia del ejercicio, los
derechos pendientes de cobro y los fondos liquidos a 31 de diciembre configuraran el remanente
de tesoreria de la entidad local. La cuantificacién del remanente de tesoreria debera realizarse
teniendo en cuenta los posibles ingresos afectados y minorando de acuerdo con lo que se
establezca reglamentariamente los derechos pendientes de cobro que se consideren de dificil o
imposible recaudacion.

4. Las Entidades Locales deberan confeccionar la liquidacién de su presupuesto antes del dia
primero de marzo del ejercicio siguiente.

BASE 58. DETERMINACION DE LA LIQUIDACION DEL PRESUPUESTO

1. Con la liquidacién del presupuesto se deberan determinar conforme al articulo 93 del Real
Decreto 500/1990, de 20 de abril, los siguientes aspectos:

a) los derechos pendientes de cobro y las obligaciones pendientes de pago a 31 de diciembre.
b) el resultado presupuestario del ejercicio.

c) los remanentes de crédito.

d) el remanente de tesoreria.

2. Los derechos pendientes de cobro y las obligaciones reconocidas pendientes de pago a 31 de
diciembre integraran la agrupacion de Presupuestos cerrados y tendran la consideracion de
operaciones de Tesoreria Local (articulo 94 del Real Decreto 500/1990).

3. El resultado de las operaciones presupuestarias del ejercicio vendra determinado por la
diferencia entre los derechos presupuestarios liquidados durante el ejercicio y las obligaciones
presupuestarias reconocidas durante el mismo periodo.

A los efectos del calculo del resultado presupuestario los derechos liquidados se tomaran por
sus valores netos, es decir, derechos liquidados durante el ejercicio una vez deducidos aquellos
que, por cualquier motivo, hubieran sido anulados.
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Igualmente, las obligaciones reconocidas se tomardn por sus valores netos, es decir,
obligaciones reconocidas durante el ejercicio una vez deducidas aquellas que, por cualquier
motivo, hubieran sido anuladas (articulo 96 del Real Decreto 500/1990).

El resultado presupuestario debera, en su caso, ajustarse en funcién de las obligaciones
financiadas con remanentes de Tesoreria y de las diferencias de financiacién derivadas de gastos
con financiacién afectada.

4. Los remanentes de crédito estaran constituidos por los saldos de créditos definitivos no
afectados al cumplimiento de obligaciones reconocidas (articulo 98 del Real Decreto 500/1990).

Integraran los remanentes de crédito los siguientes componentes:

a) Los saldos de disposiciones, es decir, la diferencia entre los gastos dispuestos o
comprometidos y las obligaciones referidas.

b) Los saldos de autorizaciones, es decir, las diferencias entre los gastos autorizados y los gastos
comprometidos.

c) Los saldos de crédito, es decir, la suma de los créditos disponibles, créditos no disponibles y
créditos retenidos pendientes de utilizar.

Los remanentes de crédito sin mas excepciones que las sefaladas en el Texto Refundido de la
Ley Reguladora de las Haciendas Locales, quedaran anulados al cierre del ejercicio y, en
consecuencia, no se podran incorporar al Presupuesto del ejercicio siguiente.

Los remanentes de créditos no anulados podran incorporarse al Presupuesto del ejercicio
siguiente en los supuestos establecidos en el Texto Refundido de la Ley Reguladora de las
Haciendas Locales, y de acuerdo con lo previsto en el articulo 48 del Real Decreto 500/1990,
mediante la oportuna modificacion presupuestaria y previa incoacion de expedientes
especificos en los que debe justificarse la existencia de suficientes recursos financieros.

En ningln caso seran incorporables los créditos declarados no disponibles ni los remanentes de
créditos incorporados en el ejercicio que se liquida, sin perjuicio de la excepcidn prevista en el
numero 5 del articulo 47 (articulo 99 del Real Decreto 500/1990).

Se efectuara un seguimiento de los remanentes de crédito a los efectos de control de los
expedientes de incorporacién de los mismos.

5. Elremanente de la Tesoreria de la Entidad Local estara integrado por los derechos pendientes
de cobro, las obligaciones pendientes de pago y los fondos liquidos, todos ellos referidos a 31
de diciembre del ejercicio (articulo 101 del Real Decreto 500/1990).

Los derechos pendientes de cobro comprenderan:
a) Derechos presupuestarios liquidados durante el ejercicio, pendientes de cobro.

b) Derechos presupuestarios liquidados en los ejercicios anteriores pendientes de cobro. ¢) Los
saldos de las cuentas de deudores no presupuestarios.
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Las obligaciones pendientes de pago comprenderan:

a) Las obligaciones presupuestarias pendientes de pago, reconocidas durante el ejercicio, esté
o no ordenado su pago.

b) Las obligaciones presupuestarias pendientes de pago, reconocidas en los ejercicios
anteriores, esté o no ordenado su pago.

c) Los saldos de las cuentas de acreedores no presupuestarios.

A esta materia le sera aplicable la regulacién dispuesta en los articulos 101 a 105 del Real
Decreto 500/1990.

BASE 59. DETERMINACION DE LOS SALDOS DE DUDOSO COBRO EN LA LIQUIDACION

1. A efectos del calculo de remanente de tesoreria se podran considerar derechos pendientes
de dificil o imposible recaudacion aquellos que de forma individualizada se determine que son
de dificil o imposible recaudacién.

2. A estos efectos, se emitird informe por parte de la Tesoreria Municipal, Organo encargado al
cierre del ejercicio de los derechos liquidados pendientes de cobro, acerca de aquellos de
derechos pendientes de dificil o imposible recaudacion.

3. Con la finalidad de adaptar la dotacién al dudoso cobro a lo dispuesto en el Articulo 193 bis
del Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el texto refundido de
la Ley Reguladora de las Haciendas Locales, introducido por el nimero Uno del articulo segundo
de la Ley 27/2013, 27 diciembre, de racionalizacién y sostenibilidad de la Administracion Local

Derechos de dificil o imposible recaudacidn, quedando fijados los limites anuales como se
establece a continuacién:

a) Los derechos pendientes de cobro liquidados dentro de los presupuestos de los dos ejercicios
anteriores al que corresponde la liquidacion, se minoraran, en un 25 por ciento.

b) Los derechos pendientes de cobro liquidados dentro de los presupuestos del ejercicio tercero
anterior al que corresponde la liquidacién, se minoraran, en un 50 por ciento.

c) Los derechos pendientes de cobro liquidados dentro de los presupuestos de los ejercicios
cuarto a quinto anteriores al que corresponde la liquidacion, se minoraran, en un 75 por ciento.

d) Los derechos pendientes de cobro liquidados dentro de los presupuestos de los restantes
ejercicios anteriores al que corresponde la liquidacidn, se minoraran en un 100 por ciento.

4. No obstante, por parte de la Tesoreria Municipal se podrd proponer determinacién
individualizada teniendo en cuenta la antigliedad de las deudas, el importe de las mismas, la
naturaleza de los recursos de que se trate, los porcentajes de recaudacion tanto en periodo
voluntario, como en via ejecutiva y demas criterios de valoracién que de forma ponderada la
entidad establezca.

5. En cualquier caso, la consideracion de un derecho de dificil o imposible recaudacion no
implicard su anulacién ni producira su baja en cuentas.
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TITULO V. LA CUENTA GENERAL

BASE 60. TRAMITACION DE LA CUENTA GENERAL

1. Esta regulacion viene contenida en los articulos 208, 210 y 212 del Texto Refundido de la Ley
Reguladora de las Haciendas Locales.

2. Las Entidades Locales, a la terminacion del ejercicio presupuestario, deberan formar la Cuenta
General que pondra de manifiesto la gestion realizada en los aspectos econdmicos, financieros,
patrimoniales y presupuestarios.

3. El contenido, estructura y normas de elaboracién de las Cuentas se determinaran por el
Ministerio de Hacienda a propuesta de la Intervencion General de la Administracion del Estado.

4. Los estados y cuentas de la entidad local seran rendidas por su presidente antes del dia 15
de mayo del ejercicio siguiente al que correspondan. Las de los organismos auténomos y
sociedades mercantiles cuyo capital pertenezca integramente a aquélla, rendidas y propuestas
inicialmente por los 6rganos competentes de estos, seran remitidas a la entidad local en el
mismo plazo.

La cuenta general formada por la Intervencidn serd sometida antes del dia 1 de junio a informe
de la Comisién Especial de Cuentas de la entidad local, que estara constituida por miembros de
los distintos grupos politicos integrantes de la corporacion.

La cuenta general con el informe de la Comision Especial a que se refiere el apartado anterior
serd expuesta al publico por plazo de 15 dias, durante los cuales y ocho mas los interesados
podran presentar reclamaciones, reparos u observaciones. Examinados éstos por la Comision
Especial y practicadas por esta, cuantas comprobaciones estime necesarias, emitird nuevo
informe.

Acompafiada de los informes de la Comisiéon Especial y de las reclamaciones y reparos
formulados, la cuenta general se sometera al Pleno de la corporacidn, para que, en su caso,
pueda ser aprobada antes del dia 1 de octubre.

Las entidades locales rendiran al Tribunal de Cuentas la cuenta general debidamente aprobada.

BASE 61. CONTENIDO DE LA CUENTA GENERAL
1. La cuenta general estara integrada por:

a) La de la propia entidad.
b) La de los organismos auténomos.
c) Las de las sociedades mercantiles de capital integramente propiedad de las entidades locales.

2. Las cuentas a que se refieren los parrafos a) y b) del apartado anterior reflejaran la situacion
econdmico- financiera y patrimonial, los resultados econdmico-patrimoniales y la ejecucién y
liguidacion de los presupuestos.
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3. Las cuentas a que se refiere el apartado 1.c) anterior seran, en todo caso, las que deban
elaborarse de acuerdo con la normativa mercantil.

4. Las entidades locales uniran a la cuenta general los estados integrados y consolidados de las
distintas cuentas que determine el Pleno de la corporacion (articulo 209 del Texto Refundido de
la Ley Reguladora de las Haciendas Locales).

TITULO VI. CONTROL Y FISCALIZACION

CAPITULO I. CONTROL INTERNO

BASE 62. EJERCICIO DE LA FUNCION INTERVENTORA

1. En el Ayuntamiento y, en su caso, en sus Sociedades Mercantiles de este dependiente, se
ejerceran las funciones de control interno en su triple acepcion de funcidn interventora, funcién
de control financiero y funcion de control de eficacia (articulo 213 del Texto Refundido de la Ley
Reguladora de las Haciendas Locales).

2. El ejercicio de la funcion interventora se llevara a cabo directamente por la Intervencion.

El ejercicio de las funciones de control financiero y control de eficacia se desarrollara bajo la
direccion del Interventor del Ayuntamiento, por los funcionarios que se sefialen, pudiendo
auxiliarse de auditores externos.

3. Para el ejercicio de sus funciones el drgano interventor podra recabar cuantos antecedentes
consideren necesarios, efectuar el examen y comprobacion de los libros, cuentas y documentos
gue consideren precisos, verificar arqueos y requerir de quien corresponda la documentacion,
aclaraciones e informes y asesoramientos que estime necesarios, todo ello en virtud de lo
establecido en el articulo 222 del Texto Refundido de la Ley Reguladora de Haciendas Locales
aprobado por Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo.

BASE 63. AMBITO DE APLICACION

1. La funcidn interventora tendra por objeto fiscalizar todos los actos del Ayuntamiento que den
lugar al reconocimiento y liquidacién de derechos y obligaciones o gastos de contenido
econdmico, los ingresos y pagos que de aquellos se deriven, y la recaudacion, inversion y
aplicaciéon, en general, de los caudales publicos administrados, con el fin de que la gestion se
ajuste a las disposiciones aplicables en cada caso (articulo 214 del Texto Refundido de la Ley
Reguladora de las Haciendas Locales).

2. El ejercicio de la expresada funcién comprendera:

— Laintervencidn critica o previa de todo acto, documento o expediente susceptible de producir
derechos y obligaciones de contenido econdmico o movimiento de fondos de valores.

— La intervencién formal de la ordenacidn del pago.

— La intervencién material del pago.
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— La intervencidn y comprobacion material de las inversiones y de la aplicacion de las
subvenciones.

BASE 64. PROCEDIMIENTO DE FISCALIZACION.
1. La Intervencidon General recibird los expedientes administrativos sujetos a intervencion
cuando en ellos consten las justificaciones e informes preceptivos, y cuando estén en disposicion
de que se dicte acuerdo por quien corresponda.

2. El informe de fiscalizacidon sera el udltimo en producirse en cada una de las fases de
intervencidn a que esta sujeto un expediente.

3. La fiscalizacion sera anterior a la contabilizacién de los sucesivos actos que se produzcan en
los procedimientos de ejecucidn de los gastos publicos.

4. La Intervencidn General fiscalizara el expediente en el plazo maximo de diez dias habiles a
contar desde el dia siguiente a la fecha de recepcion. Este plazo se reducird a cinco dias
computados de igual forma en aquellos expedientes sobre los que exista declaracidn expresa de
urgencia al amparo de la normativa vigente.

5. El mencionado plazo se suspendera cuando, en el uso de sus facultades, la Intervencion
General recabe los asesoramientos juridicos e informes técnicos que considere oportunos para
el ejercicio de sus funciones, lo que se comunicara al érgano gestor.

BASE 65. MODALIDADES DE FISCALIZACION DEL EXPEDIENTE

Si la Intervencion considera que el expediente objeto de fiscalizacidn se ajusta a la legalidad,
hard constar su conformidad, mediante la opcidén del programa electrénica «Fiscalizado de
Conformidad», sin necesidad de motivarla.

Si en el ejercicio de la funcién interventora el drgano interventor se manifestara en desacuerdo
con el fondo o con la forma de los actos, documentos o expedientes examinados, debera
formular sus reparos por escrito antes de la adopcion del acuerdo o resolucion (articulo 215 del
Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales).

1. Cuando la disconformidad se refiera al reconocimiento o liquidacion de derechos a favor de
las entidades locales o sus organismos auténomos, la oposicion se formalizara en nota de reparo
gue, en ningln caso, suspendera la tramitacion del expediente (articulo 216 del Texto Refundido
de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales).

2. Si el reparo afecta a la disposicidn de gastos, reconocimiento de obligaciones u ordenacion de
pagos, se suspendera la tramitacién del expediente hasta que aquél sea solventado en los
siguientes casos:

a) Cuando se base en la insuficiencia de crédito o el propuesto no sea adecuado.
b) Cuando no hubieran sido fiscalizados los actos que dieron origen a las érdenes de pago.
c) En los casos de omisidn en el expediente de requisitos o tramites esenciales.

d) Cuando el reparo derive de comprobaciones materiales de obras, suministros, adquisiciones
Yy servicios.
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La Intervencion General, en fase previa limitada, podrd fiscalizar el expediente con
observaciones no suspensivas cuando detecte defectos en el expediente, siempre que los
requisitos o tramites incumplidos no sean alguno de los requisitos previstos para la fase previa
limitada. En este caso, en el informe se hard constar "fiscalizado con observaciones no
suspensivas", y deberd explicitar los defectos observados. Advertidos dichos defectos, seran
responsables de la continuacidn del expediente los érganos gestores y el érgano que apruebe el
gasto.

Cuando la Intervencién aprecie determinados defectos en el expediente que, aun tratandose de
requisitos previstos para la fase previa limitada, puedan ser subsanados, podra fiscalizar
favorablemente el expediente con la condicién de que se subsane el citado defecto. En este
supuesto, la efectividad de la fiscalizacidn favorable quedara condicionada a la subsanacién de
los defectos observados con anterioridad a la ejecucion del acto administrativo que se pretende
adoptar, siendo los responsables administrativos y concejales de la correspondiente Area los
responsables de su subsanacién previa.

Los responsables administrativos de la correspondiente Area seran responsables de recabar, en
su caso, la fiscalizacion favorable por parte de la Intervencién Municipal, en tiempo y forma,
conforme a lo anteriormente sefialado.

BASE 66. DISCREPANCIAS

1. Cuando el drgano a que afecte el reparo no esté de acuerdo con este, correspondera al
presidente de la entidad local resolver la discrepancia, siendo su resolucién ejecutiva. Esta
facultad no sera delegable en ningln caso. Si tras la toma de razén del reparo por el érgano
gestor, no se realiza informe de discrepancia en el plazo de 15 dias habiles, la conformidad previa
otorgada a la factura por el drgano gestor se entendera como discrepancia.

2. No obstante lo dispuesto en el apartado anterior, correspondera al Pleno la resolucion de las
discrepancias cuando los reparos:

a) Se basen en insuficiencia o inadecuacion de crédito.
b) Se refieran a obligaciones o gastos cuya aprobacidn sea de su competencia.

3. El érgano interventor elevara informe al Pleno de todas las resoluciones adoptadas por el
Presidente de la Entidad Local contrarias a los reparos efectuados, asi como un resumen de las
principales anomalias detectadas en materia de ingresos. Dicho informe atendera Unicamente
a aspectos y cometidos propios del ejercicio de la funcidn fiscalizadora, sin incluir cuestiones de
oportunidad o conveniencia de las actuaciones que fiscalice. Lo contenido en este apartado
constituirad un punto independiente en el orden del dia de la correspondiente sesidn plenaria. El
Presidente de la Corporacién podra presentar en el Pleno informe justificativo de su actuacion.
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CAPITULO II. FISCALIZACION LIMITADA PREVIA DEL GASTO

BASE 67. NORMAS DE FISCALIZACION PREVIA DEL GASTO

1. En los términos recogidos en el apartado segundo del articulo 219 del Texto Refundido de la
Ley Reguladora de haciendas Locales aprobado por Real Decreto Legislativo 2/2004, asi como
en el Real Decreto 424/2017, de 28 de abril, por el que se regula el régimen juridico del control
interno en las entidades del Sector Publico Local, la fiscalizacién previa se limitara a comprobar
los siguientes extremos:

- A. La existencia de crédito presupuestario y que el propuesto es el adecuado a la naturaleza
del gasto u obligacién que se proponga contraer. En los casos en los que el crédito
presupuestario dé cobertura a gastos con financiacidn afectada se comprobara que los recursos
que los financian son ejecutivos, acreditdndose con la existencia de documentos fehacientes
gue acrediten su efectividad.

Cuando se trate de contraer compromisos de gastos de cardacter plurianual se comprobar3,
ademas, si se cumple lo preceptuado en el articulo 174 del texto refundido de la Ley reguladora
de las Haciendas Locales.

Se entenderd que el crédito es adecuado cuando financie obligaciones a contraer o nacidas y no
prescritas a cargo a la tesoreria de la Entidad Local que cumplan los requisitos de los articulos
172 y 176 del texto refundido de la Ley reguladora de las Haciendas Locales.

- B. Que los gastos u obligaciones se proponen al 6rgano competente para la aprobacion,
compromiso del gasto o reconocimiento de la obligacion.

- C. La competencia del 6rgano de contratacion y en general del que dicte el acto administrativo,
cuando dicho drgano no tenga atribuida la facultad de aprobacion, compromiso del gasto o
reconocimiento de la obligacion de que se trate

- D. Que los expedientes de compromiso de gasto responden a gastos aprobados y, en los casos
en los que sea preceptivo el informe de intervencidn, que han sido fiscalizados favorablemente.

- E. Aquellos otros extremos que, por su trascendencia en el proceso de gestion, se determinen
por el Pleno a propuesta del Presidente, previo informe del érgano interventor.

- E.1. A estos efectos, con independencia de que el Pleno haya dictado o no acuerdo, se
consideraran, en todo caso, trascendentes en el proceso de gestion los extremos fijados en el
Acuerdo del Consejo de Ministros vigente en cada momento, con respecto al ejercicio de la
funcién interventora en régimen de requisitos basicos, en aquellos supuestos que sean de
aplicaciéon a las Entidades Locales, que deberan comprobarse en todos los tipos de gasto que
comprende. Para los gastos o expedientes no previstos en el ACM2008, en la fiscalizacién previa
limitada se comprobaran los requisitos previstos en las letras A a E del apartado 1 de esta base.

Si no se cumpliesen alguno de estos requisitos, el drgano interventor procedera a formular el
correspondiente reparo.

El drgano interventor podra formular las observaciones complementarias que considere
convenientes sobre extremos no incluidos en esta fiscalizacion previa limitada, sin que las
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mismas tengan, en ningln caso, efectos suspensivos en la tramitacidon de los expedientes.
Respecto a estas observaciones, no procedera el planteamiento de discrepancia, si bien, los
drganos gestores y los drganos que aprueben o reconozcan el gasto seran responsables de la
continuacién del expediente.

Para las materias no previstas en el Acuerdo del Consejo de Ministros vigente en cada momento,
la fiscalizacion previa limitada se reducird a comprobar los extremos previstos en el articulo 13.2,
letras a y b del Real Decreto 424/2017, de 28 de abril, por el que se regula el régimen juridico
del control interno en las entidades del Sector Publico Local, asi como la existencia de informe
favorable del érgano gestor, en los términos previstos en el articulo 172 y/o 175 del Real Decreto
2568/1986, de 28 de noviembre, por el que se aprueba el Reglamento de Organizacion,
Funcionamiento y Régimen Juridico de las Entidades Locales.

2. De conformidad con lo dispuesto en el articulo 219 del Real Decreto Legislativo 2/2004,
estaran exentos de fiscalizacién, sin perjuicio de las observaciones complementarias no
suspensivas que la Intervencidon pueda formular: los gastos de material no inventariable,
contratos menores, asi como los de caracter periddico y demds de tracto sucesivo, una vez
intervenido el gasto correspondiente al periodo inicial del acto o contrato del que deriven o sus
modificaciones, asi como otros gastos menores de 3.005,06 euros que, de acuerdo con la
normativa vigente, se hagan efectivos a través del sistema de anticipos de caja fija.

3. Las obligaciones o gastos sometidos a la fiscalizacién limitada a que se refiere el apartado 2
del articulo 219 del Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales seran objeto
de otra plena con posterioridad, ejercida sobre una muestra representativa de los actos,
documentos o expedientes que dieron origen a la referida fiscalizacion, mediante la aplicacion
de técnicas de muestreo o auditoria, con el fin de verificar que se ajustan a las disposiciones
aplicables en cada caso y determinar el grado del cumplimiento de la legalidad en la gestion de
los créditos.

La fiscalizacidn plena posterior o control financiero, se realizara por la Intervencién, en funcién
de la carga de trabajo existente y de los medios personales y materiales disponibles. Conforme
a lo dispuesto en el Real Decreto 424/2017, de 28 de abril, por el que se regula el régimen
juridico del control interno en las entidades del Sector Publico Local, el érgano interventor
dispondrd de un modelo de control eficaz y para ello se le deberan habilitar los medios
necesarios y suficientes.

A estos efectos el modelo asegurara, con medios propios o externos, el control efectivo de, al
menos, el ochenta por ciento del presupuesto general consolidado del ejercicio mediante la
aplicacion de las modalidades de funcidn interventora y control financiero. En el transcurso de
tres ejercicios consecutivos y en base a un analisis previo de riesgos, debera haber alcanzado el
cien por cien de dicho presupuesto.

En caso de insuficiencia de medios, debidamente acreditada esta circunstancia por Ia
Intervencidn, se debera acudir a la contratacidn externa, en tanto no se obtengan los medios
personales y materiales suficientes. En este Ultimo supuesto, el control financiero se realizara
bajo las instrucciones y supervision del Interventor, el cual debera emitir informe escrito en el
gue se hagan constar cuantas observaciones y conclusiones se deduzcan de ellas. Este informe
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se remitira al Pleno para su examen, con las observaciones que hubieran efectuado los 6rganos
gestores, como punto independiente en el orden del dia.

4. Cuando de los informes de fiscalizacidn previa limitada se dedujera que se han omitido
requisitos o tramites que sean esenciales o que la continuacion de la gestion administrativa
pudiera causar quebrantos econdmicos a la Tesoreria municipal o a un tercero, se procedera al
examen exhaustivo del expediente y si, a juicio del Interventor, se dan las mencionadas
circunstancias, habra de actuar conforme a lo preceptuado en los articulos 215 y siguientes del
Texto Refundido de la Ley Reguladora de Haciendas Locales.

CAPITULO lIIl. FISCALIZACION DE INGRESOS

BASE 68. TOMA DE RAZON EN CONTABILIDAD

1. La fiscalizacion previa de los derechos queda sustituida por la inherente a la toma de razén en
contabilidad y por actuaciones comprobatorias posteriores mediante la utilizacion de técnicas
de muestreo o auditoria (articulos 219.3 y 219.4 del Texto Refundido de la Ley Reguladora de
las Haciendas Locales), estableciéndose las actuaciones comprobatorias posteriores que se
determinan en las Bases siguientes.

2. De este modo, el régimen especial de fiscalizacion previa limitada se realiza en dos tiempos.

a) El primero de ellos, toma de razén en contabilidad, se limita a tomar razén en contabilidad de
todos aquellos actos administrativos que son susceptibles de producir derechos de contenido
econdmico (compromisos de ingreso, derechos reconocidos e ingresos realizados o
recaudados).

b) El segundo, de caracter pleno y con posterioridad, se ejerce sdlo sobre una muestra de los
actos mencionados y analiza el grado de cumplimiento de la legalidad en la administracion de
los ingresos publicos, examinando aquellos aspectos de legalidad que no han sido verificados en
un primer momento.

BASE 69. FISCALIZACION POSTERIOR

1. El ejercicio del control posterior de tales derechos e ingresos comprendera la verificacion del
cumplimiento de la legalidad tanto en los procedimientos de gestién que hayan dado lugar al
reconocimiento, liquidacién, modificacion o extinciéon de derechos, como en la realizacién de
cualquier ingreso publico.

2. A este respecto se comprobara:

a) Que el derecho econémico es reconocido y liquidado por el drgano competente, de acuerdo
con las normas en cada caso aplicables.

b) Las posibles causas de la modificacion de los derechos, asi como los aplazamientos y
fraccionamientos de las deudas liquidadas.

c) Las causas que dan lugar a la extincion del derecho.
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d) Se examinard que los ingresos se realizan en las Cajas de los dérganos de recaudacion
competentes, en las cuentas corrientes de las entidades de depdsito debidamente autorizadas,
en la de las entidades colaboradoras o en cualquier otro lugar de cobro que se establezca.

BASE 70. FISCALIZACION DE LAS DEVOLUCIONES DE INGRESOS DEBIDOS.
En las devoluciones de ingresos indebidos se comprobara:

a) La existencia de informe favorable emitido por los servicios municipales gestores del ingreso,
asi como cualquier otro informe que se considere necesario.

b) Que la ejecucidon de la devolucidn se ajusto al reconocimiento del derecho a la misma.

c) Que el ingreso efectivamente se realizd y no consta su devolucidn en contabilidad, lo cual serd
informado por la Tesoreria Municipal.

d) Que el pago se realizé a perceptor legitimo, por los supuestos legalmente establecidos y por
la cuantia debida.

TITULO VII. DE LA RENDICION DE INFORMACION AL MINISTERIO DE HACIENDA Y
ADMINISTRACIONES PUBLICAS, ASf COMO A CUALQUIER OTRA ADMINISTRACION PUBLICA

BASE 71. FORMACION Y REMISION DE LA INFORMACION

1. De acuerdo con lo establecido Orden HAP/2105/2012, de 1 de octubre, por la que se
desarrollan las obligaciones de suministro de informacién previstas en la Ley Orgénica 2/2012,
de 27 de abril, de Estabilidad Presupuestaria y Sostenibilidad Financiera, la remision de la
informacidon econdémico-financiera correspondiente a la Corporacién Local se centralizara a
través de la Intervencién.

2. A las obligaciones de remisién de informacion se les dara cumplimiento por medios
electronicos a través del sistema que el Ministerio de Hacienda y Administraciones Publicas
habilite al efecto, y mediante firma electrénica avanzada basada en un certificado reconocido,
de acuerdo con la Ley 59/2003, de 19 de diciembre, de firma electrénica, salvo en aquellos casos
en los que el Ministerio de Hacienda y Administraciones Publicas considere que no es necesaria
su utilizacién.

3. Con caracter general las dependencias gestoras responsables de la informacidn, deberan de
completar los ficheros normalizados, disponibles en la plataforma de la Oficina Virtual de EELL,
utilizando en su caso el correspondiente aplicativo informatico, conforme al contenido y
frecuencia de remisiéon de la informacién econdmico-financiera establecido en la Orden
HAP/2105/2012 citada.

Una vez completados los ficheros y realizada su comprobacion, se remitirad por el responsable
de la gestidn correo electrénico al Interventor con aviso de su disposicidn para su revision, envio
y firma electrénica avanzada, adjuntando al mismo los datos de referencia en base a los cuales
ha sido cumplimentada la aplicacién oportuna.
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La remision de dicho correo a la Intervencion se deberd hacer con al menos cinco dias habiles
de antelacién a la fecha que establezca la Orden HAP/2105/2012 como fecha limite para su
remisién al Ministerio a través de la plataforma de la Oficina Virtual de EELL.

4. Ademas de la informacién contenida en la referida Orden, se encuadran otras que también
tendran que ser objeto de gestidn por el Servicio correspondiente:

a) Obligaciones periddicas: gestores responsables de su cumplimentacion.

a.1.- Marco presupuestario, corresponde a la Intervencién, previa aprobacion de los planes
presupuestarios por el/la Alcalde/sa-Presidente/a o Concejal/a en quien delegue.

a.2.- Lineas fundamentales de los Presupuestos para el ejercicio siguiente, la informacion que
permita relacionar el saldo resultante de los ingresos y gastos de las lineas fundamentales del
Presupuesto con la capacidad o necesidad de financiacidon en términos SEC corresponde a la
Intervencidn, previa aprobacion de los estados por el/la Alcalde/sa-Presidente/a o Concejal en
quien delegue.

El estado de prevision de movimiento y situacion de deuda corresponde a la Tesoreria Municipal.

El informe de Intervencién de evaluacion del cumplimiento del objetivo de estabilidad, de la
regla del gasto y del limite de deuda, corresponde a la Intervencidn.

a.3.- Presupuestos aprobados, de las inversiones previstas a realizar durante el ejercicio y en los
tres siguientes, con su propuesta de financiacion, el presupuesto prorrogado en su caso, la
informacidn que permita relacionar el saldo resultante de los ingresos y gastos del Presupuesto
con la capacidad o necesidad de financiacién en términos SEC, corresponde a la Intervencion.

Los estados de prevision de movimiento y situacién de la deuda, corresponde a la Tesoreria
Municipal.

El informe de la intervencion de evaluacidn del cumplimiento del objetivo de estabilidad, de la
regla del gasto y del limite de deuda, corresponde a la Intervencidn.

La informacion relativa a personal recogida en el articulo 7 de la Orden HAP/2105/2012,
corresponde al Servicio de Recursos Humanos.

a.4.- El presupuesto liquidado del Ayuntamiento de Ceuti, las obligaciones frente a terceros,
vencidas, liquidas, exigibles no imputadas a presupuesto, la informacidn que permita
relacionar el saldo resultante de los ingresos y gastos del Presupuesto liquidado con la capacidad
o necesidad de financiacion en términos SEC a la Intervencidn, el informe de intervencion de
evaluacion del cumplimiento del objetivo de estabilidad presupuestaria, regla del gasto y del
limite de la deuda, corresponde a la Intervencion.

La situacion a 31 de diciembre del ejercicio anterior de la deuda viva, incluidos los cuadros de
amortizacién, corresponde a la Tesoreria.

a.5.- La actualizaciéon de los presupuestos en ejecucidn, incorporadas las modificaciones
presupuestarias ya tramitadas y/o las previstas a tramitar hasta final de afio, un resumen del
estado de ejecucion del presupuesto acumulado a final de cada trimestre, de los ingresos y
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gastos del presupuesto, y de sus estados complementarios, la situacion de los compromisos de
gastos plurianuales y la ejecuciéon del anexo de inversiones y su financiaciéon, corresponde a la
Intervencién.

La indicacién de los derechos recaudados del ejercicio corriente y de los ejercicios cerrados y las
desviaciones respecto a las previsiones corresponde a la Tesoreria.

Las obligaciones frente a terceros, vencidas, liquidas exigibles, no imputadas a presupuesto, la
informacidn que permita relacionar el saldo resultante de los ingresos y gastos del presupuesto
con la capacidad o necesidad de financiacion en términos SEC, la actualizacion del informe de
intervencién del cumplimiento del objetivo de estabilidad presupuestaria, de la regla del gasto
y del limite de deuda, corresponde a la Intervencidn.

a.6.- El informe trimestral, regulado en el articulo 4 de la Ley 15/2010, de 5 de julio de
modificacién de la Ley 3/2004, de 29 de diciembre, por la que se establecen medidas de lucha
contra la morosidad en las operaciones comerciales, el Plan de tesoreria y sus actualizaciones,
corresponde a la Tesoreria.

a.7.- Los datos de ejecucion previstos en los apartados 1 y 2 del articulo 7 de la  Orden
HAP/2105/2012 relativos a las unidades integrantes del sector Administraciones Publicas de la
contabilidad nacional, asi como el nimero de efectivos referidos al ultimo dia del trimestre
anterior, corresponde al Servicio de Recursos Humanos.

a.8.- Comunicacion del Esfuerzo Fiscal y Tipos Impositivos, Servicio de Gestion Tributaria.
a.9.- Comunicacion de los contratos realizados, Servicio de Contratacion.

a.10.- Remitir anualmente los Planes Presupuestarios a medio plazo en los que se enmarcara la
elaboracion de sus Presupuestos anuales, corresponde a la Intervencidn, previa aprobacién de
los planes presupuestarios aprobados por el/la Alcalde/sa-Presidente/a o Concejal en quien
delegue.

De todos los informes trimestrales de ejecucidn del Presupuesto, morosidad, periodo medio de
pago, planes presupuestarios y analogos, se dara cuenta al Pleno en la primera sesion ordinaria
que se celebre, sin perjuicio de su inclusion permanente en el Portal de Transparencia.

b) Obligaciones no periddicas.

b.1.- Operaciones de préstamo (art. 17 de la Orden HAP/2105/2012), suscripcion, cancelacion,
modificacién, las operaciones de aval y garantias prestadas, las operaciones de
arrendamiento financiero, asi como cualquier otras que afecten a la posicidn financiera futura,
concertadas por las Corporaciones Locales o sus entidades dependientes, incluidas las
condiciones y su cuadro de amortizacidon, corresponde a la Tesoreria, asi como la
actualizacién de la CIR.

b.2.- Inventario de Entidades y Entes del Sector Publico Local: La Secretaria General dard traslado
a la Intervencién de los acuerdos o resoluciones que afecten al mismo.

b.3.- Planes econdmico-financieros, Analisis de las desviaciones producidas en el calendario de
ejecucion o en las medidas del plan de ajuste, corresponde a la Intervencién.
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BASE 72. OTRA INFORMACION A REMITIR

De conformidad con lo dispuesto por la Ley Organica 6/2015, de 12 de junio, de modificacion de
la Ley Organica 8/1980, de 22 de septiembre, de financiacién de las Comunidades Auténomas y
de la Ley Organica 2/2012, de 27 de abril, de Estabilidad Presupuestaria y Sostenibilidad
Financiera:

a) Anualmente, el drgano de control interno elaborard un informe en el que evaluard el
cumplimiento de la normativa en materia de morosidad. En el caso de las Entidades Locales,
este informe sera elevado al Pleno.

b) Las Intervenciones Generales u érganos equivalentes de cada Administracion realizaran una
auditoria de sistemas anual para verificar que los correspondientes registros contables de
facturas cumplen con las condiciones de funcionamiento previstas en esta Ley y su normativa
de desarrolloy, en particular, que no quedan retenidas facturas presentadas en el Punto general
de entrada de facturas electrénicas que fueran dirigidas a drganos o entidades de la respectiva
Administracion en ninguna de las fases del proceso. En este informe se incluira un andlisis de los
tiempos medios de inscripcién de facturas en el registro contable de facturas y del nimero y
causas de facturas rechazadas en la fase de anotacion en el registro contable.

Sendos informes seran evacuados con motivo de la confeccion y rendicidn de la Cuenta General.

BASE 73. DESARROLLO Y EJECUCION DE LAS BASES
1. Se faculta a la Intervencién municipal para dictar las instrucciones precisas para el desarrollo
y ejecucion de las normas contenidas en las presentes bases.

2. Las mencionadas instrucciones deberan ser aprobadas por Decreto de la Alcaldia a propuesta
de la Concejalia de Hacienda.

DISPOSICION FINAL

1. Atodo lo que no esté previsto en las presentes Bases le sera de aplicacion lo dispuesto en el
Texto Refundido de la Ley y Reguladora de Haciendas Locales aprobado por Real Decreto
Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, el Real Decreto 500/1990, de 20 de abril, asi como las normas
qgue desarrollen a las anteriores.

2. Todo lo prescrito en las presentes Bases de Ejecucion, se entiende sin perjuicio de la
normativa de directa aplicacién y demds concordante que prevalecera en todo caso. Asi, de
encontrarse disyuntiva entre las presentes bases y la normativa en vigor, ésta sera aplicada sin
necesidad de modificacidn de las mismas hasta el ejercicio siguiente con motivo de la aprobacion
del Proyecto de Presupuesto General.

3. Cuantas dudas se susciten en la aplicacion de las presentes Bases, seran resueltas por el/la
Alcalde/sa-Presidente/a, previo informe de la Intervencion.

En Ceuti, fecha al margen.
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La Alcaldesa-Presidenta,

Fdo.: Sonia Almela Martinez
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